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UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

XA TAM MY Doc lap - Tu do - Hanh phiic
$6: 304/UBND-VHXH Tam My, ngay{#théng 9 nam 2025

V/v hoan thién co s¢ dit lidu
phuc vu tich hop v6i Co sér
dit liéu quéc gia v& can bo,

cong chire, vién chuc

Kinh guri:
- Thu truéng céc phong chuyén moén thuéc UBND x& Tam My;
- Thu truéng cac don vi su nghiép cong lap.

Cén clr Cong van so 2191/SNV-XDCQ ngay 09/9/2025 cia S& Néi vu
thanh pho Pa Nang vé viéc hoan thién co s& dit liu phuc vu tich hop véi Co s&
dit ligu quéc gia vé CBCCVC. Pé thyc hién viée cap nhit day dua, chinh xac céc
ndi dung théng tin bit budc ciia timg CBCCVC trén Phin mém quén 1y hd so;
UBND x4 Tam M¥ yéu cau Thu trudng cdc co quan khin truong trién khai dén
toan thé can bo, cong chirc thude don vi thuc hién nghiém tic cac ndi dung sau:

I. Cung cip thanh phan H) so gbm:

Moi cén b, cong chirc phai cung cip day du file dit liéu dién tir
(scan/PDF, anh) cac thanh phén hé so (theo Phu luc I gtri kém) cu thé nhu sau:

1. Théng tin chung: file Anh thé, ban scan Cin cuéde cong dan.

2. Thong tin bién ché, hop ddng: file Quyét dinh tuyén dung 1dn diu.
3. Théng tin cong tc: Quyét dinh qua trinh cong téc: ghi 10 thoi gian bit
déu - ket thuc, don vi, phong cong tac, chirc vy, hé sb chirc vu (néu o).

4. Qué trinh luong: cic quyét dinh nang béc, chuyén ngach.

5. Théng tin dao tao, bdi dudng: vin brfmg, chiing chi (Pai hoc, Thac si,
Tin hoc, Ngoai ngit, QLNN, Ly luén chinh tri...).

6. Nhén xét, danh gia hring nam; quyét dinh khen thuéng, ky luat (néu
co).
7. Théng tin nhan than déy di theo mau So yéu ly lich CBCCVC.

Luu y: M6i CBCCVC tao 01 thu muc riéng, dét tén Ho tén - don Vi céng
tdc, trong do lwu du cdc file theo danh muc trén.

IL Trach nhiém té chire thuwe hién



1. Thu trudng cac phong chuyén moén, cac don vi sy nghiép thudc UBND
xa chiu trdch nhiém vé tinh chinh xéc cta thong tin, hd so CBCCVC thudc thim
quyén quan ly; Quan triét dy du, nghiém tic Cong vin s6 2191/SNV-XDCQ
ngdy 09/9/2025 ctia S& Noi vy vé viée hoan thién co s& dit lidu phuc vu tich hop
vO1 co so dir 1iéu quéc gia vé can b, cong chic, vién chic. Chi dao, don déc
viéc 18p, ra soat cac thanh phén, biéu miu va bd sung dy du thanh phén hé so
theo quy dinh.

2. M6i co quan chuyén mén, Trung tdm phuc vu Hanh chinh Céng; Trung
tim cung img dich vy sy cong bb tri 01 céng chirc phu trach, téng hgp chung va
giri thanh phin hd so cia don vi minh vé Phong Vin héa - X3 héi (qua zalo sé
dién thoai 0935.615.299) truéc ngay 19/9/2025 dé cap nhat dir ligu hd so
CBCCVC.

3. Giao Phong Van hoa - X3 hoi:

- Hoan thanh viéc ra soat, cip nhit hé so CBCCVC cua céc co quan
chuyén mén, Trung tim phuc vu Hanh chinh Céng; Trung tdm cung tng dich vu
sy cong chdm nhét ngay 30/9/2025 v béo c4o két qua vé UBND xi.

- Sau khi h6 so CBCCVC khéng con cAc 18i xac thuc, d& nghi Phong Vin
hoa - Xa hoi thuc hién in Mau So yéu 1y lich hgp nhét tir Phdn mém dé méi ca
nhin CBCCVC ra soat, dé xuét diéu chinh va thyc hién k¥ x4c nhin nhim dam
bao tinh chinh xac cta hd so khi ddng bo dir liéu véi Bo Noi vu (dinh kem mdu
bién ban xdc nhdn tai Phu luc II). Thoi gian thuc hién: chidm nhét ngay
10/10/2025.

Day 1a nhiém vu trong tim, quan trong cia x4, cin cir két qua thyc hién
viéc cdp nhét, hoan thién co s dir liéu CBCCVC dé thuc hién danh gia, xép
hang cai cach hanh chinh, mirc d$ hoan thanh nhiém vu cia UBND xi va danh
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g1a, x€p loai chat lugng ngudi ding dau. Vi vay, UBND x& dé nghi cic don vi
nghiém tic trién khai thuc hién./.
Noi nhin:

- Nhur trén;
- Thuéng tryc HDND x3;
- Cac Ban HPND xai:

- Chu tich, PCT UBND X4;
- Luu: VT, VHXH.
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Phu luc I

WIEY KIEN-XAC THU'C CAC TRUONG THONG TIN TREN CO SG DI LIEU CAN BO, CONG CHU'C, VIEN CHU'C

S5
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57 (Kem theo Céngvansé 304 /UBND-VHXH ngay 4 7thang 9 nam 2025 ciia UBND xd Tam M5)

1 | Thong tin ¢4 nhan

s k-
STT | Trudng thong tin Noi dung Diéu kién x4c thue Ghi chu
S6 CMND | - B6i véi CMND: Yéu cau nhép 09 chir 80 Béo 16i trong trudng hop khong
hoic CCCD - D01 v6i CCCD: Yéu cau nhap 12 chit sb nhap du 09 hoidc 12 chir so

So6 dién thoai
di dong

Yéu ciu nhap 10 chit s6

Bdo 16i trong trudng hop khong
nhap du 10 chir s6

Tinh trang hén
nhan

Yéu cau xéc thuc lai thong tin dinh ky 01 lin/nim

Béo 16i trong trudng hop chua
xdc thuc

Dang vién

Yéu cau x4c thuc lai thdng tin dinh ky 01 Iin/nim

Bio 16i trong trudng hop chua
xac thuc

Théng tin bién ché,
hop dong

Ngay tuyén

dung

Yéu ciu sip xép theo thit tur thoi gian ting dan

Bio 16i trong truong hop ngay
E%m: dung tai don vi méi nim
trong thoi gian cdng tac tai don
vi trudce do

3 | Thong tin cong tac

Phong cong tac

Yéu cau xéc thyc lai thong tin dinh ky 01 lin/n&m

Béo 15i trong trudng hop chua
xac thuc

Chire vu

Yéu cu xéc thuc lai thong tin dinh ky 01 lin/nim

Béo 16i trong trudng hop chua
xac thuc

Qua trinh bigt
phai (néu co)

Thoi han biét phai khong qua 03 nim

Bao 16i khi thoi gian biét phai
qua 03 nim

Thong tin dao tao,
boi dudng

Qua trinh dao
tao chuyén
mon

Trinh d¢ dao tao chuyén mén: Yéu ciu cap nhat
trinh d6 chuyén mén cao nhét; trong trudng hop
trinh d§ cao nhat 14 thac si hoic tién si thi phai c6
trinh d§ dao tao dai hoc hoic cao hon trude dé

Bao 16i khi thiéu trinh d6 dai
hoc déi véi cac truong hop co
trinh dg sau dai hoc




STT

Trudng thong tin

Noi dung

Diéu kién xac thuc

Boi dudng kién
thitc quin ly
nha nwoc theo

ngach cong
chirc hoac
hang chire
danh nghé
nghiép vién
chirc

Yéu ciu nhip théng tin vé chimg chi bbi dudng
kién thirc quan ly nha nuéc tuwong img vdi ngach
cong chirc hodc hang chitc danh nghé nghiép

Bao 16i trong truong hop thiéu
théng tin vé bdi qu.:m kién
thirc quan 1y nha nudc. Pdi véi
nhimg truong hop khong co
chimg chi thi chon “Khéong”.

Boi dudng tin
hoc va ngoai
ngir

Yéu cau nhdp théng tin vé trinh d6 bdi dudng tin
hoc va ngoai ngit.

Déi v6i CBCCVC dio tao dai hoc, sau dai hoc tai
cac co sd gido duc nude ngoai; hé thong s& tur dong
ﬂzo: xuit trinh do ngoai ngir 12 “Pao tao bing
tiéng nuéc ngoai”

Bio 16i s.osm truong hop thiéu
thong tin v& trinh do bdi dudng
tin hoc va ngoai ngfr. DPéi véi
nhitng truéng hop khéng c6
chirng chi thi chon “Khéng”.

Bbi dudng lanh
dao, quan ly

Yéu cap nhap thong tin vé trinh do bdi dudng lanh
dao, quan ly tir cap phong tré 1én.

Bio 16i trong truong hop thiéu
thdng tin vé trinh d6 bdi dudng
lanh dao, quian ly. Pbi voi
nhimg truong hop khong ¢
chirng chi thi chon “Khéng”.

Thong tin lwong

Théng tin vé
nang bic lwong

Yéu cau nhip thong tin vé ning bac luong trude
thdi han hoac nang bac luong thudng xuyén phu
hop v6i quy dinh vé nang lwong. Truong hop kéo
dai thoi han ning luong do nghi khong huodng
lwong trong qua trinh cong tac; bi xir 1y ky luat;...
thi phai nhap thong tin tai muc “Qua trinh ky luat”
hodc “Qua trinh nghi khéng lwong dai han” tuong
g,

Béo 16i trong truong hop qua
thoi han nang lwong thudng
xuyén (03 ndm) (trr cac trudng
hop kéo dai thdi han nang bac
lrong)




Phu luc II
MAU BIEN BAN XAC NHAN THONG TIN HO SO TREN CO SO DU L[EU
CAN BO, CONG CHU'C VIEN CHUC

(Kém theo Cong vin so /UBND-VHXH ngay thdng nam 2025 cia UBND xd Tam
M)
TEN CO QUAN CHU QUAN CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI Dic 1ap - Ty do - Hanh phic

DPa Nang, ngay  thing  ndm 2025

BIEN BAN XAC NHAN THONG TIN HO SO’ TREN CO SO DU LIEU
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Hoém ney. ngay-.Cothane . o 200. i i e .
chiing t6i gdbm:

BEN A (Pai dién by phin quan Iy hd so cin bj, cong chire/vién chire

BEN B (Ca nhin dé nghl xdc nhin thong tin hé so c4n bg, cong chikc,
vién chirc)

Hai Bén cing nhau thong nhat théng tin hd so ciia Bén B trén Phin mém
quén Iy hd so can b, cong chire, vién chirc thanh pho ba Nang (nay goi la Co
sO dir liéu can bo, cong chirc, vién chirc thanh pho Da Ning) la day du, chinh
x4c va théng nhét véi ho so cén bd, cdng chire, vién chirc thuc té.

Hai Bén dong y, théng nhit ky tén. Bién ban duoc 1ap thanh 02 ban, mdi
Bén giir 01 (m&t) ban.

BEN A BEN B
(Ky, ghi ¥6 ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)
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