UBND XA TAM MY CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LE VAN TAM Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 59/KH-LVT Tam My, ngay 20 thang 7 nam 2026
KE HOACH

Kiém ké tai san, ho so’ va chuan bi ban giao phuc vu cong tac sap nhap Truong

THCS Lé Viin TAm va Truong THCS Nguyén Trii

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

Can cu Luat Gido duc nam 2019;

Can cu Luat Quan ly, str dung tai san cong nam 2017;

Can ctr Luét K& toan nim 2015;

Cin cir Luat Luu trit nim 2024 va cac vin ban huéng dan thi hanh;

Can ctr Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mét s diéu cua Luét Quan 1y, str dung tai san cong;

Can clr cac van ban cua Thanh uy, UBND thanh phé Pa Ning, S¢ Gido duc va
Pao tao, UBND x3 Tam My vé viéc sip xép t6 chirc bd may va sap nhap cac don vi
su nghiép cong lap;

Can ctr tinh hinh thuc té ciia Truong THCS Lé Vin Tam.
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MUC PiCH

Kiém ké day du toan b tai san, co s& vat chat, ho so, tai liéu, tai chinh cia
nha trudng.

Xéc dinh dang hién trang quan ly, st dung tai san cong.

Chuén bi ddy du ho so ban giao theo quy dinh.

Bao dam viéc sap nhap dién ra lién tuc, khong lam gian doan hoat dong gido
duc.

Khong dé that lac hd so, tai san hodc dir liéu dién tir.

Bao dam quyén lg1 cua cén b, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

.YEU CAU

Thuc hién nghiém tic, khach quan, chinh xac.
Kiém ké dén timg tai san, ho so.

Déi chiéu gitra thuc té va so6 sach.

Moi s6 liéu phai c6 minh chimg.

Co

bién ban xac nhan.

Hoan thanh ding thoi gian quy dinh.
IV. NOI DUNG KIEM KE

1. Kiém ké tai sin

Bao gém:

Khu hiéu bo.

Phong hoc.

Phong bo mon.



Nha xe.

Thu vién.

Nha vé sinh.

San truong.

Hang rao.

Cong trudng.

Hé théng dién.

Hé thong nudc.
Camera.

May bom.

Cay xanh.

Cong trinh phu tro.
2. Kiém ké tai san c6 dinh
May vi tinh.

Laptop.

May in.

May chiéu.

Ti vi.

Ban ghé.

Tu ho so.

Bang chong 16a.
Thiét bi 4m thanh.

3. Kiém ké thiét bi day hoc
Theo ting mon:
Toan.

Vit ly.

Hoéa hoc.

Sinh hoc.

Cong nghé.

Tin hoc.

My thuat.

Am nhac.

Gido duc thé chat.
Tiéng Anh.

4. Kiém ké thw vién
Séach gido khoa.
Séach giao vién.

Sach tham khao.
Bao, tap chi.

Thiét bi thu vién.
Phan mém quan ly thu vién.
5. Kiém ké ho so hoc sinh



S6 ding bo.

Hoc ba.

Hb so tuyén sinh.

Danh sach hoc sinh.

Hb so mién giam.

Ho so hoc sinh khuyét tat.

Ho so hoc sinh dan tdc thiéu sb.
Dt li¢u CSDL nganh.

6. Kiém ké ho so can bd, gido vién, nhan vién
Hb so vién chic.

Hb so hop dong.

Hb so ning luong.

Hb so thi dua.

Hb so ky luat.

Ho so bao hiém.

Ho so dao tao, boi dudng.

7. Kiém ké ho so' chuyén mén
Ké hoach gigo duc.

Ké hoach t6 chuyén mon.

Ho so kiém tra ndi bo.

Hb so chuyén dé.

H6 so sinh hoat chuyén mén.
Hb so kiém dinh chat luong.
Hb so phd cap gido duc.

8. Kiém ke tai chinh

Du toan.

Quyét toan.

S6 ké toan.

Quy tién mit.

Tién giri Kho bac.

Cong no.

Nguon kinh phi.

Hop dong mua sam.

Hb so stra chita.

9. Kiém ké ho so Pang va doan thé
Hb so Chi bd.

Hb so Chi doan.

Ho so Lién doi.

Hd so Ban dai dién cha me hoc sinh.
V. TIEN PQ THUC HIEN
Giai doan 1

Ban hanh Quyét dinh.



Thanh 1ap T6 kiém ke.

Phan cong nhiém vu.

Giai doan 2

Tién hanh kiém ké toan b tai san.

Doi chiéu s6 li¢u.

Lap bién ban.

Giai doan 3

Hoan thién danh muc hd so.

Sép xép ho so theo timg linh vuc.

Poéng goi, niém phong hd so luu tri.
Giai doan 4

T6 chire ddi chiéu 1an cudi.

Lap bién ban ban giao.

Hoan thanh bao cao tong hop.

VI. PHAN CONG THU'C HIEN
Hiéu trwéng - Lé Vin Duin

Chi dao chung.

Kiém tra tién do.

Phé duyét ho so.

Ky bién ban ban giao.

Ph6 Hiéu truéng - Tran Minh Tu
Phu trach ting linh vuc theo phan cong.
Kiém tra hd so chuyén mén.

Kiém tra co s& vat chat.

K¢ toan- Phan Thi Nhw Luu

Kiém ké tai san.

Kiém ké tai chinh.

Lap danh muc tai san.

Pbi chiéu so6 sach.

Vian thw- Chau Thi Diéu

Kiém ké ho so.

Lap danh muc tai li¢u.

Chuan bj h6 so Iuu tri.

Thu vién - Thiét bi: Huynh Thi Da Théo + Lé Thj Thiy
Kiém ké sach.

Kiém ké thiét bi day hoc.

Lap bién ban theo tirng phong chirc nang.
Té truéng chuyén mén: Bui Ba+ Nguyén Thi Thanh Thiy
Kiém ké ho so chuyén mon.

Kiém ké thiét bj ctia to.

Pé xuét xir Iy cac truong hop thiéu, hu hong.
VII. KINH PHI



VIIL. TO CHUC THUC HIEN q ,

Cac bd phan, cd nhan dugc phan cong c6 trach nhi€ém trién khai r}ghiém tac Ké
hoach nay; kip thoi bao cao Hi¢u truong nhimg kho khan, vudng mac dé xem xét, giai
quye€t.

Noi nhan:

- S6 GD&DT;

- UBND xa Tam M¥;

- Cac b0 phéan lién quan;
- Luu: VT.
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