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TRUONG THCS LE VAN TAM Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
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QUY CHE

Hoat dong ciia T6 kiém ké, chuén bi ho so' va ban giao phuc vu cdng tac sap
nhip Truwong THCS Lé Van Tam va Truwong THCS Nguyen Trai

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tac 1am viéc, nhiém vy, quyén han, trach nhiém va
ché do phoi hop cua T6 kiém keé trong qué trinh kiém ké tai san, ho so, tai liéu, tai
chinh va chuan bj ban giao phuc vu cong tac sap nhap Truong THCS Lé Van Tam va
Truong THCS Nguyén Trii theo quyét dinh cua cp c6 tham quyén.

Piéu 2. P6i twong ap dung
Thanh vién T6 kiém ké.
Céan bd quan 1y.

Giao vién.

Nhan vién.

Nguoi dang truc tiép quan 1y tai san, ho so.
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Céc t0 chuc, ca nhan c6 lién quan dén cong tac kiém ké va ban giao.

Dieu 3. Nguyén tac lam viéc
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Tuén thu quy dinh cta phap luat.
Béo dam khéach quan, trung thuc, cong khai va minh bach.
Kiém ké dung hién trang, khong hop thirc hoa sai sot.

D61 chieu gitra hién vat voi so sach, chung tir va dir 1iéu dién tu.
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Moi ndi dung kiém ké phai dugc 1ap bi€n ban, c6 chit ky cia nguoi quan 1y tai
san va thanh vién T6 kiém ké.
6. Bao dam an toan ho so, tai li¢u, dir liéu dién tir va bi mat theo quy dinh.

Chuong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Dicu 4. Nhiém vu cia To kiem ké



Xay dung ké hoach kiém ké.

T6 chirc kiém ké theo ting linh vuc.

Ra soat, phan loai va lap danh muc hd so.

Kiém tra hién trang tai san cong.

Kiém ké tai chinh, cong ng va cac ngudn kinh phi.
Tong hop s6 liéu, 1ap cac bién ban kiém ké.

Chuan bi ho so, tai li€u va tai san dé ban giao.
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Lap bao cdo két qua kiém ké va dé xuat xir 1y cac ton tai (néu co).
Diéu 5. Quyén han caa To kiém ké
1. Yéu cau céac bd phan cung cap day du ho so, ching tur.

2. Kiém tra thyuc té tai cac phong hoc, phong chirc ndng, kho, thu vién va cac khu
vuc khac.

3. Pé nghi giai trinh khi ¢6 chénh léch giita s6 sach va hién trang.
4. Kién nghi Hiéu truong xir Iy cac truong hop vi pham hodc that thoat tai san.

Chuong III .
TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN

Piéu 6. Trach nhiém ciia T6 truéng

Chi dao toan bo hoat dong cua Tb kiém keé.
Phan cong nhi€ém vu cho cac thanh vién.

Triéu tap va chu tri cac cudc hop.

Kiém tra tién do thuc hién.

Ky x4c nhan cac bién ban va bao céo.

Piéu 7. Trach nhiém cia T6 phé

Gitip T6 trudng diéu hanh cong viéc.

Theo doi céc linh vuc dugc phan cong.

Thay mat T6 trudng diéu hanh khi duoc Gy quyén.
Pic¢u 8. Trach nhiém ciia thanh vién

Thuc hién nhiém vu theo phéan cong.

Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac cta sd liéu.

Béo cdo kip thoi cac kho khédn, vudng mac.
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Giir gin ho so, tai liéu trong qua trinh kiém ké.
) ChwonglV
KIEM KE THEO TUNG LINH VUC

Diéu 9. Kiém ké tai san
Kiém ké theo tirng phong, timg khu vuc.
Ghi 13 s6 lugng, tinh trang sur dung.
Dbi chiéu véi s6 tai san.
Chup anh minh chimg ddi véi tai san co gia tri 1on hodc phat sinh chénh léch.
Diéu 10. Kiém ké ho so
Ho so duoc phan loai theo tung linh vyec:

Hanh chinh.

Chuyén mon.

Hoc sinh.

Tai chinh,

Pang va doan thé.
Hb so duoc danh s, 1ap danh muc va dong géi theo quy dinh luu trit.
Diéu 11. Kiém ké tai chinh
Péi chiéu s ké toan véi ching tu.
Déﬁi chiéu s6 du tién gai Kho bac.
Kiém tra cac khoan cong no.
Kiém tra cac hop dong con hiéu lyc.

Chuong V
CHE PQ HQP VA BAO CAO

Piéu 12. Ché dd hop
Hop trién khai sau khi ban hanh Quyét dinh thanh 1ap T6.
Hop dinh ky hing tuan trong thoi gian kiém ké.
Hop d6t xuét khi c6 yéu cau cua T trudng hodc Hiéu trudng.
Piéu 13. Ché dj bao cao
B4o c4o tién do hing tuan.

Bao cdo khi hoan thanh ting linh vyc.



Bao céo tong hop trude khi ban giao.

o _ Chuong VI
XU LY CHENH LECH VA VI PHAM

Piéu 14. Xir Iy chénh léch

Khi phat hién tai san, hd so hodc sd liéu c6 chénh 1éch, T6 kiém ké phai:
Lap bién ban.

Xéc dinh nguyén nhan.

Yéu cau ca nhan, bd phan lién quan giai trinh.

Béo cdo Hiéu truéng xem xét, xur 1y theo quy dinh.

Piéu 15. Xir Iy vi pham

Thanh vién T6 kiém ké hodc c4 nhan lién quan c6 hanh vi che gidu, 1am sai 1éch s6
ligu, gay that thoat tai san hodc can trd hoat dong kiém ké s€ b1 xir 1y theo quy dinh
cua phéap luat va quy dinh cua nganh Gido duc.

~ Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 16. Hiéu luc

Quy ché nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 17. T6 chirc thwe hién

Céc thanh vién T6 kiém ké, can bg, gido vién, nhan vién Truong THCS Lé Vin
Tam va cac t6 churc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thyc hién Quy ché nay.

Noi nhdn:
- HPSP truong THCS Lé Van Tam;
- Luu VT.

L& Vin Duin
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