
UY BAN NHAN DAN 
THANH PHO BA NANG 

S& OV5 /UBND-SNV 

V/v huâng dn thânh phn tham dir các 
bixàc trong quy trInh bô nhim cong 

chtc, vin chCrc fânh do, quân 1 cap 
PhOng vã tung dixng ti các si, ban, 
ngánh; các dcin vj sir nghip cOng 1p 

trirc thuc UBND thành ph6; UBND cac 
xa, phtring, dc khu thành pM Dâ NAng 

CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Bc 1p  - Ttr do -  Hnh phüc 

Dà Ncng, ngày rn tháng H  nàm 2026 

KInh gi:ri: 
- Các Sâ, ban, ngành; 
- Các &ln vi su nghip cong 1p trirc thuOc UBND 
thnh pho; 
- UBND các xâ, phiring, dc khu. 

Can cr Quy djnh s 377-QD/TW ngày 08/10/2025 cUa Ban Chap hành 
Trung uong Dáng ye phân âp quãn 1' can bO vàquy hoch, bô nhim, giài thiu 
ing c, tm dInh chi cong tác, cho thôi gi chi'rc vi, tü chirc, min nhim dôi vâi 
can bO;  Quy djnh sO 430-QD/TU ngày 17/12/2025 cUa Ban Thumg v11 Thânh u' 
FM Nng ye phân cap quàn 1 can bO vâ quy hoach, bô nhim, giâi thiu frng cir, 
tam dmnh chi cong tác, cho thôi giü chirc vçi, tr chrc, min nhim dôi vâi can b; 
Cong van so 242/BNV-CCVC ngày 12/01/2026 cUa B NOi  vi ye vic trao dôi 
nghip vii lien quan den cong tác bô nhim cOng chirc, viên chic; xét dO nghj càa 
S Ni vt tai Th trInh sô2014/TTr-SNV  ngày 06/4/2026; ChU tjch UBND thành 
phO hi.ràng dan thành phân tham dir các bxàc trong quy trInh bô nhim cong chrc, 
viOn chi'rc lAnh dao,  quán 1 dôi vâi các chirc danh lath dio, quàn 1 cap Phông 
và tucmg ducmg tai  các sâ, ban, ngành; các dcin vj sr nghip cong 1p tWc  thuOc 
UBND thành phó; UBND các xa, phithng, dtc khu thành phó Dà N.ng; cii the 
nhix sau: 

I. CH(rC DANH CONG CHUI'C LANH DO, QUAN LY 

1. Di vói ngun nhân siy ti ch 

a) Char danh clii cyc trwô'ng, phó clii cyc trwó'ng, trwông ban, phO 
trwö'ng ban thu3c các sô, ban, ngành; char dan/i tru'ó'ng phàng, phó trwO'ng 
phàng và tw0ng awo'ng thuc clii cyc, ban thu3c sö, ban, ngành 

Khi có chü truong dng b nhim bang vn bàn cüa cp Co th.m quyên, 
phOng (bO ph.n) tham muu cong tác tO chi'rc can b cüa chi cic ho.c ban phôi 
hçp vài cc quan, dm vj thirc hin quy trInh cong tác can bO vài thành phân tham 
dir nhu sau: 
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- Bu'ác 1. Hç5i nghj tçp th länh dqo: Chi ciic truâng, các phó chi cic truàng 
thuOc s!i, ban, ngânh hoc tru&ig ban, các phó truâng ban thuOc  sâ, ban, ngành; 

- Bwác 2. H5i nghj tp thi lan/i dio m& rç5n.' Tp th lânh do theo thành 
phAn quy djnh ti Buâc 1 mic nay; cAp u' cüng cap (nhUng ncli khong có cap üy 
thI bI thu và phó bI thu chi bO);  trung phOng Va tuong duong cüa chi ciic hoc 
ban thuOc sâ, ban, ngành. 

- Buác 3. Hç5i nghj can b5 chz ch6t: Tp th lanh dao  m rng theo thành 
phân quy djnh t?i  Buâc 2 mvc  nay; truâng các to chirc chInh trj - xA hOi cüa chi 
civic hoc ban (nêu co); cap phO phông và tuong ducTng, cap phó các ckm vj thuOc 
chi cic hoc ban. Nêu chi cic hoc ban có duOi 30 ngu1i hoc không có to chi'rc 
câu thành, thành phân tham dr gm toàn the can bO,  cong chrc cfia chi cic ho.c 
ban. 

- Bzthc 4. H5i nghj tp the lãnh dqo: Thijc hin nhu thành phtn quy dnh 
BuOc 1 miic nay. 

b) Chá'c dank tru'öwg phbng, phó trwôngpkbng và two'ng dwong thu5c 
so, ban, ngàn/i 

Khi có chñ tnrong dng " b thim b&ng van ban cña cAp có thAm quyn, 
phong (bô phân) tham muu cong tac tO chuc can bô cua so, ban, nganh phôi hop 
vâi ccv quan, don vl thirc hin quy trmnh cong tác can bO vâi thãnh phân tham dr 
nhu sau: 

- Bwó'c 1. H5i nghj tap th länh dqo: Giám d6c Si hoc tucing duong, các 
Phó Giám dOc So hoc tuong throng. 

- Bu-ó'c 2. H5i nghj tp the2  lanh dgo ma rang:  Tp th lAnh do theo thành 
phãn quy djnh ti Bi.rOc 1 mlic nay; ban thu&ng vi,i clang üy sO, ban, ngãnh (ho.c 
clang üy, chi üy noi khOng có ban thuvng vi); truOng phàng và tuong duong' 
thuOc sO, ban, ngânh. 

- Bwó'c 3. H3i nghj can b chñ ch6t: Tp th lânh dao  mO rng theo thânh 
phãn quy djnh tai  BuOc 2 mic nay; truOng các tO chi'rc chInh trj - x hi cUa sO, 
ban, ngành; phó tarOng phông va ti.rcvng throng thuOc sO, ban, ngãnh. Nêu sO, ban, 
ngành có dithi 30 nguOi, thành phân tham d? gôm toàn the can bQ, cong chirc cüa 
sO, ban, ngành. 

- Bwác 4. H5i nghf tp th lãnh dgo: Thirc hin nhu' thành phn quy cljnh 0 
BuOc 1 miic nay. 

c) Chá'c dank ngwOi dá'ng thu, cip phó cüa ngwOi ctá'ng dau cap phbng 
và twcng dwcing Igi UBND các xa, phwOng, dc Ithu 

Khi có chü truong dng b nhim b&ng van ban cüa cAp có thAm quyn, 
phàng (bO phn) tharn mini cong tác to chüc can bO cüa UBND các xA, phurng, 

'Thành phn trixâng phóng và tLrcng dwing tai  khi Van phâng S&, không có chi ciic truóng, trtr&ng ban, trtthng 
dun vj sr nghip thuc s, ban, ngãnh 
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dc khu ph6i hçp vâi cc quan, don vj noi dir kin b nhim, thirc hin quy trmnh 
cong tác can b vOi thành phân tham dr nhu sau: 

- Bwóc 1. Hôi ngh/ tp thi lãnh dqo: Tp th länh dao  phông và tuong 
duong thuOc UBND các x, phu?mg, dc khu. 

- Bzthc 2. H5i nghf tçp tM lânh &o ma rc5n;: Tp th 1nh dao theo thành 
phân quy djnh ti Buâc 1 mic nay; cap u cüng cap (nMng ni khOng cé cp üy 
thi bI thtrvàphó bI thu chi be). 

- Bwóv 3. H5i nghj can b chi ch6t. Tp th 1nh dao  mi rng theo thành 
phân quy djnh ti Bithc 2 mic nay; truâng các to chrc chInh trj - x hi cüa CG 

quan, don vi (nêu cO); toãn the cong chi'rc thuOc phông và tuong duorng. 

- Bwác 4. Hôi nghf tp the' lânh dqo. Thrc hin nhu thânh phAn quy djnh !r 
Buâc 1 miic nay. 

2. Di vói ngun nhãnsiy tfr noi khác 

Khi có chü truong dng b nhim bang vn bàn cüa c.p có thm quyn, 
phóng (bO phan) tharn mtru cong tác to chi'rc can b cüa Ca quan, don vj, dja 
phuang phôi hçrp vâi Co quan, don vj có lien quan tham mi.ru thrc hin quy trInh 
cong tác can bO vâi thành phân tham dir nhu sau: 

Bzthc 1: Trao di, My kin cüa tp th lAnh dao  co quan, don vi nai tip 
nhn nhân sir v chü trl.rong diu dng, b nhim. 

Bwó'c2: 

(1) Trao di, My 3 kin cüa tp th lânh dao  co quan, don vj, dja phucmg 
noi ithán si,r dang cOng tác ye chü truong diu dng, bô nhim; lay dánh giá, nhn 
x& ci'ia tp th lânh dao  và cp üy cüa ccx quan, don vj, dja phucmg ncxi nhân sr 
dang cong tác va ho so nhân sr theo quy djnh. 

(2) Gp nhan sr dtrcxc dir kiên diêu dng vã bô nhim de trao dOi ye yêu 
cau nhim vi cong tác. 

Bwó'c 3: ChU tn, phôi hçxp vâi các ccx quan, don vi hoc bO phn có lien 
quan thâm djnh ho so nhân sir. 

Sau khi thirc hin quy trInh ttr ngun nhân sir ti ch6 hoc ngun nMn sr 
tir noi khác tai  dim 1 và diem 2 Khoãn nay, tp the länh dao  ccx quan, don yj, dja 
phucmg2  My kMn cüa thuäng vi cap üy ciing cap hoc cap üy cüng cap ncxi 
khOng có thtxOng vJi. Sau dO, tp the länh do co quan, don vj, dja phuong tháo 
1un, biêu quyêt dôi yOi nhân sir duçic bô nhim. 

Lp t1 trinh báo cáo cp có thm quyn xem xét, quyt djnh theo thAm 
quyn hoc trInh ccx quan có thâm quyën xem xét, quyêt djnh. 

2  - D6i vol chfrc danh cp truông, cp phó phông và tixong ducmg thuc so, ban, ngânh; cp trtrOng, cp phó chi 
ci,ic hoc. ban thuc sO, ban, nganh là tp the lãnh dao sO, ban, ngành. 
- DM vOl chcrc danh cp trtrOng, cp phó phOng Va tircmg ducmg thuc chi ci,ic hoc ban thuc sO, ban, nganh là 
tp th lnh dao chi cuc hoc ban. 
- D6i vOl chCrc danh cap trithng, cp phó phOng chuyên mon và ttrang dzong thuQc UBND các xã, phtrOng, dc 
khu là tp th I.nh do TJBND cOc x, phu0ng, dc khu. 
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II. CHIJ'C DANH VIEN CHIC QUAN LY 

1. Di vói ngun nhãn sr tai ch 

a) Chá'c danh ngw?ti tü'ng d?u, c6p phó cüa ngwöi dá'ng tiàu don vj sr 
nghip cong 41p try'c thuc các só, ban, ngàn/z; chá'c danh ngu'ài dá'ng dau, 
cap phó cáa ngithi dá'ng dâu phàng chuyên mon thuc các don vj sr nghip 
cong 1p trrc thuOc cdc só ban, ngành 

Khi cO chU truing dng b nhim bang van bàn cüa cp Co thm quyn, 
phOng (b phn) tham mu'u cong tác th chüc can b cUa dorn vj sr nghip cong 1p 
trirc thuOc sâ, ban, ngành phôi hçip vi cci quan, thin vj thirc hin quy trInh cong 
tác can ho vài thành phân tham d%r nhu sau: 

- Bwóv 1. H(5i nghj tçp thi lãnh dqo: Ngii dUng du, cp phó cUa nguYi 
thrng (thu don vj sir nghip cOng 1p trirc thuQc s0, ban, ngành. 

- Bu'óc 2. HQi nghj tp the ldnh dgo mó rang.  Tp th lanh dto theo thành 
phn quy djnh ti Bithc 1 miic nay; ban thuing vi cap Uy cUng cap hoc cap Uy 
trong tru&ng hçvp không có ban thuOng vu (nhttng norm khOng có cap Uy thI bI thu 
và phO bI thu chi bO);  tr110ng phOng và tuang duorng cUa don vj sir nghip cong 
1p thuc sâ, ban, ngành (nêu có). 

- Bu'óc 3. H5i ngh/ can b5 chü chót: Tp th länh dao  ma rngtheo thành 
phãnquy djnh ti Buâc 2 mic nay; truang các to chrc chInh tn - xâ hOi  cUa thin 
vj (neu có); cap phó phông và tiwng duorng cUa thin vi sir nghip cong 1p thuOc 
sà, ban, ngãnh (nêu co). Nêu don vj sir nghip cOng 1p có duài 30 ngi.rai hoc 
khOng CO tO chirc cau thành, thành phân tham dir gOm toàn the viên chirc cUa don 
vj sir nghip cOng 1p. 

- Bwác 4. H5i nghj t4p th lãnh dqo: Thrc hin nhu thânh phAn quy djnh i 
Buâc 1 miic nay. 

b) Cháv danh ngwô'i ttü'ng dau, cip phó cüa ngu'?fi 64ng du cdc phàng 
và tu'o'ng dwong thuOc cdc don vj se nghip cong lip trrc thuj3c UBND thành 
p/jo 

Khi cO chU truorng dng . b nhim bang van bn cUa cp có thm quyn, 
phOng tham mu'u cOng tác tO chirc can bO cUa don vi sp nghip cong 1p trirc thuOc 
UBND thành phô phôi hçip vâi cci quan, don vj Co lien quan thirc hin quy trInh 
cOng tác can bO vâi thãnh phân tham dir nhu sau: 

- Bzthc 1. H5i nghj tap th l&nh cYio: Nguii dirng du, cp phó cUa nguO!i 
drng dâu dcxn vj sir nghip cOng 1p tnjc thuc UBND thành pM. 

- Btró'c 2. HQi nghj tp the lânh dqo mó rông: th lAnh dio theo thành 
phân quy djnh ti Buâc 1 mic nay; ban thuing v1i cap Uy cUng cap hoc cap Uy 
trong truing hçip khOng CO ban thuang viii (nhttng norm không có cap üy thI bI thu 
Va phO bI thu chm bO);  tru&ng phOng và tucing ducing cUa don vj sr nghip cong 
1p trirc thuOc UBND thânh phO. 

- Bu'óc 3. H5i nghf can a chz chót: Tp th lânh dao ma rng theo thành 
phân quy djnh ti Buac 2 mic nay; truang các to chirc chInh trj - x hi cUa don 
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vj sir nghiép cong 1p trçrc thuOc UBND thânh ph; cAp phó phOng vã tuang duang 
cüa dan vj sr nghip cong 1p trirc thuc UBND thânh phO. Nêu don vj sir nghip 
cong 1p có dui 30 ngui, thành phân tham dir gOm toán the viCn chtrc cUa don 
v sr nghip cong lap. 

- Bu'ác 4. Hç5i nghj tp th ldrih dgo: Thirc hin nhu thánh phn quy dlnh a 
Buac 1 mçic nay. 

c) Chá'c dan/i ngw?ti dá'ng 1t,, ciJp phó cüa ngtth'i 1á'ng diu thin vj sy 
ngh4p cong 1p try'c 1hu3c UBND cdc xd, phwà'ng, dc Ic/zu 

Khi cO chU truang dng bi nhim bang vn ban cUa cAp có thAm quyn, 
b phn tham mixu cOng tác to chüc can b cüa don vj si1 nghip cOng 1p trirc 
thuôc UBND các xa, phuông, dac  khu phôi hç,p v1i ca quan, dan vj có lien quan 
thirc hin quy trInh cong tác can b vài thành phân tham dir nhu sau: 

- Buác 1. Hçii nghj tc2p the' lãnh dçzo.' Ngiiai dirng du, cAp phó nguii drng 
dâu don vj s1r nghip cOng 1p tr1rc thutc UBND các xä, phtr?ng, dc khu. 

- Buác 2. HQi nghj tp the' lanh dgo ma rt3n. Tap th 1nh d?o  theo thánh 
phân quy djnh tai  Bucc 1 mic nay; cap üy cüng cap (trong tru'?Yng hcp không cO 
cap üy thi bI thu và phó bI thu chi be). 

- Bithc 3. H5i nghj can b7 chz che't: Tp th länh dçto ma rng theo thãnh 
phân quy djnh ti BuOc 2 miic nay; truO'ng các to chUc chInh tr - xã hi cüa don 
vj sir nghiêp cong lap; toân the viên chtc cüa don vj sir nghip cong 1p trirc thuOc 
UBND các xã, phuang, dc khu. 

- Bithc 4. P451  nghj tp the' Mnh dçzo: Thirc hin nhu thãnh phn quy djnh a 
Buc 1 muc nay. 

2. Dôi vth nguin nhãn sir ttr no'i khác 

Khi Co chU tru'ong dng 2 b nhim bang van ban cUa cAp có thAm quyn, 
PhOng (b phn) tham muu cong tác to chirc can b cüa co quan, don vj, dja 
phtrang ph6i hçp vOi ca quan, don vj Co lien quan tham misu thirc hin quy trInh 
cOng tác can b vói thành phân tham dir nhu sau: 

Bicác 1: Trao di, lAy kin cUa tap  th lãnh dao  ca quan, don vj nai ti&p 
nhan nhân six v chü truong diu dng, b nhim. 

Buâc 2: 

(1) Trao di, lAy kin cüa tap  th lnh do co quan, don vj, dja phi.rong 
nai nhân sir dang cong tác ye chü truang diêu dng, ho nhim; lay dánh giá, nhan 
xét cüa tap  the lânh d?o  vã cap üy cüa ca quan, don vj, dja phuang nai nhãn sr 
dang cong tác và ho so nhân si.r theo quy djnli. 

(2) Gap  nhân sir duc dir kiên diêu dng và bo nhim dé trao dOi ye yêu 
cu nhim vii cOng tác. 

Bitó'c 3: Chü tn, phôi hp vOi các co quan, don vj hoac b phn Co lien 
quan thAm djnh h so nhân sir. 
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116 1C Minh 

CHU TJCIL.. 
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6 

Sau khi thijc hin quy trInh tir ngun nhân sir tti ch hoc ngun nhán si..r 
tCr ncyi khác tii diem 1 và diem 2 Khoãn nay, tp the lânh do cci quan, don vj, dja 
phuo'ng3  1y kiên cUa thuông viI cap üy cüng cap hoc cap iy cüng cap ncxi 
không có thixing vii Sau do, tp the lath dao  cc quan, dcm vi, dja phuang tháo 
1un, biêu quyêt dôi vói nhân sir ctucc bô nhim. 

Lp tO trinh báo cáo cp có thm quyn xem xét, quyt djnh theo thm 
quyên hoc trInh cci quan cO thâm quyn xem xét, quyêt djnh. 

Nhn duqc Cong van nay, d nghj các So, ban, ngânh; các don vj sir nghip 
cong 1p trirc thuOc  UBND thânh ph; UBND các xa, phung, dc khu triên khai, 
thirc hin.// 

Ncvi nhin: 
- Nhix trén; 
- Ban T ch(rc Thành üy; 
- Dãng Uy UBND thành ph; 
- UBND thành pho; 
-S&Ni v; 
-Lixu:VT,SNV. 

- D6i vol chcrc danh cp trtrông, cAp phO dan VI si,r nghip trrc thutc sc, ban, ngành là tp thA lAnh do sà, ban, 
ngành. 
- D6i vOi chrc danh cAp truOng, cAp phO phông và tucmg dtrcmg thuc dan vj sr nghip cOng 1p tri,rc thuc si, 
ban, ngành là tp thA lAnh do dan vj sij nghip trrc thuc sà, ban, ngành. 
- D6i v6i ch(rc danh cAp tnrmg, cAp phO phOng và ttrcmg drcing thuc don vj si,r nghip cOng 1p trijc thuc IJBND 
thành ph là tp thA lãnh do dan vj s,r nghip trirc thuGc UBND thành ph6. 
- Di vOi ch(rc danh cAp truO'ng, cAp phó dun v sr nghip cong 1p trirc thuc UBND các x, phu?ng, dc khu là 
tp thA lAnh dao  UBND các xA, phtring, dc khu. 
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