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KE HOACH
KIEM TRA NOI BQ TRUONG HQC, NAM HQC 2022-2023

Can cir Nghi dinh s6 42/2013/NP-CP ngay 09/5/2013 ciia Chinh phii vé to
chirc va hoat dong thanh tra gido duc;

Can cw Thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT cia Bé Gido duc va Ddo tao
hwéng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Can cit Quyét dinh sé 2094/0P-UBND ngay 10/8/2022 ciia UBND tinh
Oudng Nam vé viéc Ban hanh ké hoach thoi gian nam hoc 2022-2023 doi véi gido
duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thwong xuyén tinh Quang Nam,

- Can cir chi thi s6 12/CT-UBND ngay 23/8/2022 ciia UBND tinh Qudng Nam
vé mot s6 nhiém vu trong tam nam hoc 2022-2023,;

~ Can cir Cong van s6 1814/ SGDPT-GDTrH ngay 30/8/2022 ciia S¢ GDDT
vé viéc trién khai thuc hién nhiém vu giao duc trung hoc nam hoc 2022-2023;

Can civr Céng van sé 523/PGDDT-THCS ngay 07/9/2022 cia Phong
GD&DPT huyén Nui Thanh vé viéc hwong dan thuce hién nhiém vu giao duc THCS
nam hoc 2021-2022;

Can cir Cong van sé6 1619/SGDPT-TTr ngay 16/10/2017 cia Sé Gido duc
Dao tao Quang Nam vé hwong dan thuc hién cong tdac kiém tra ndi bé truong hoc;

Can cir Huéng dan s6 184/PGDPT ngay 25/10/2017 ciia Phong Gido duc
Pao tao Nii Thanh vé hwong dan thue hién cong tac kiém tra ndi bé truong hoc;

Truong THCS Lé Van Tam xay dung ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc,
nam hoc 2022-2023 nhu sau:

|. CAC VAN BAN PHAP LY

- Khung ké hoach thoi gian nim hoc 2022-2023 ciia gido duc mim non, gido
duc phé thong va gido duc thuong xuyén ctia UBND tinh Quang Nam;.

- Phuong huéng nhiém vu ndm hoc 2022-2023 cua B Gido duc Pao tao, S&
Giao duc Pao tao Quang Nam, Phong Giao duc Pao tao Nui Thanh.

- Ké hoach nam hoc 2022-2023 cua Truong THCS Lé Vin Tam.

Il. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Sir dung bd may quan 1y, can bo, gido vién, nhan vién ciia nha trudng dé
tién hanh kiém tra trong pham vi ndi b cia don vi minh.

- Qua kiém tra, danh gia dung thuc trang nha trudng; chi rd nhitng wu, khuyét
diém cua timg b phan, ca nhan dé kip thoi dong vién, nhic nho, xur 1y, khic phuc.
Gilp can b, gido vién nhan ra ting diém manh, diém yéu ciia minh dé ting cuong
hoat dong tu kiém tra, tu bdi dudng mot cach hiéu qua va thiét thuc.



- Tao lap mdi lién hé ngugc thuong xuyén, kip thoi giup Hiéu truéng hinh
thanh co ché diéu chinh hudng dich trong qua trinh quan 1y nha truong; tim ra cac
giai phap kha thi ndng cao hiéu qua cong tac quan 1y, chat lugng hoat dong day, hoc,
giao duc.

- C6 tac dung don dbc, thuc ddy, hd tro va gitp do cac ddi tuong kiém tra lam
viéc tot hon, co hiéu qua hon; gép phﬁn thuc hién muc tiéu doi méi cin ban, toan
dién gido duc va dao tao.

2. Yéu ciu

- La mét yéu cau tat yéu ctia qua trinh doi moi quan 1y; phai dam bao tinh
dai tra, toan dién, truc tiép cac ndi dung va ddi tuong trong nha truong. Kiém tra
ndi bo truong hoc thuc hién viéc xem xét va danh gia mic d§ hoan thanh nhiém vu
ctia cac thanh vién, bo phan trong nha trudng dbi chiéu voi cac quy dinh hién hanh;
phan tich nguyén nhan cta cac vu, nhugc diém dong thoi dé xut cac bién phép
phat huy wu diém, khiac phuc nhitng han ché, thiéu sot; tir 46 diéu chinh ké hoach,
tu van, thic déy cac cé nhan, tap thé tich cuc thuc hién nhiém vu duoc giao.

- Ban kiém tra ndi bo truong hoc phai thudng xuyén theo ddi, xem xét, danh
gia toan bo cac hoat dong gido duc trong pham vi ndi bd don vi trén co so kiém tra,
dbi chiéu véi cac quy dinh ctia phap luat vé gido duc va dao tao; cac vin ban quy
pham phap luat c6 lién quan; cac vin ban huéng dan thyc hién ctia Bo Gido duc va
bao tao, UBND tinh Quang Nam, Thanh tra tinh Quang Nam, S& Gido duc va bao
tao, phong Giao duc va Pao tao.

3. Nguyén tic

- Cong tac kiém tra ndi bd tai co sé phai dugc thuc hi¢n trén nguyén tac:
Tha trudng vira 13 chil thé kiém tra (kiém tra cdp duwdi theo chirc ndng nhiém vu
quan 1y nha mede vé gido duc) vira 1a d6i tuong kiém tra (céng khai hod cdc hoat
dong, cdc thong tin quan Iy nha truong dé ban kiém tra ndi bé kiém tra).

- Kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, hi€u qua, phan anh
ding thuc trang veé 601 twong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, 1dm qua loa, hinh
thirc; kiém tra duoc td chirc thuong xuyén, kip thoi, theo dung ké hoach.

- Lap ho so kiém tra va luu trit ho so kiém tra: Bién ban kiém tra can ghi day
du, cu thé, o chir ky ctia nguoi kiém tra va d6i tuong duoc kiém tra.

[11. NHIEM VU

1. Nhiém vu trong tim

- Tiép tuc kién toan ban kiém tra ndi bod truong hoc, nang cao chét luong
thanh vién ban kiém tra noi bo.

- Nang cao chat lrong, hi€u qua cac cudc kiém tra ndi bd; lya chon mét sb
chuyén dé& phu hop, can thiét dé tap trung kiém tra, khong chay theo sé luong ma
chu trong chét lugng cac cudc kiém tra, sau kiém tra xur ly duat diém, cong khai
nham tac dong vao hé thong.

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo,
phong, chéng tham nhiing theo quy dinh ctia phép lut.

2. Nhiém vu cu thé



a) Nha truong thanh 1ap ban kiém tra ndi bo nha truong di kha ning tham
muu, phéi hop va trién khai thuc hién nhiém vu kiém tra no1 bd.

b) Xay dung ké hoach kiém tra noi bd sat thuc tién, ddm bao tinh thuong
xuyén, lién tuc va co tac dung trong cong tac kiém tra.

c¢) Dudi su diéu hanh truc tiép cua Hiéu truong, ban kiém tra ndi bd t6 chuc
thuc hién c6 hi€u qua cong tac kiém tra ndi bd theo ké hoach. Pam bao dﬁy du cac
ndi dung kiém tra, thuc hién dung muc ti€u; tranh bénh hinh thuec, ddi pho, khong
hi€u qua.

d) Ban kiém tra noi bo phéi két hop chit ché v6i ban thanh tra nhan dan dé
giai quyét kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi thu trudng don vi, dai dién
cac to chirc doan thé xur 1y dit diém sau kiém tra.

e) Panh gia, diéu chinh, bo sung ddy du cac ké hoach trong nim hoc. Xir 1y
két qua, bao cao danh gia toan dién va duc rat kinh nghiém trong cong tac kiém tra
ndi bo cho nhitng nam tiép theo.

Kiém tra ndi bd truong hoc thuc hi¢n cac nhi¢m vu: Kiém tra, danh gia, tu
van, thic day.

- Kiém tra: Xem xét viéc thuc hién nhiém vu cta ddi tuong kiém tra so voi
cac quy dinh trong cac vdn ban quy pham phap luat hién hanh va huong dan cua
cac cap quan 1y. Yéu cau cta kiém tra 13 phai ti mi, rd rang, chi rd nhiing diéu lam
dugce, chua lam duoc cua dbi tuong kiém tra.

- Panh gia: Xac dinh mue d6 dat duoc trong viée thyc hién cac nhiém vu
theo qui dinh, phu hop voi bdi canh va dbi tuong dé xép loai dbi tuong kiém
tra. Yéu cau danh gia phai khach quan, chinh xdc, cong bang, ddng thoi dinh
hudng, khuyen khich tao co sé cho sy tién bo ctia ddi tuong kiém tra.

- Tw van: Néu duoc nhirng nhan xet, goi y giup cho 601 tugng kiém tra thuce
hién ngay cang tot hon nhiém vu cua minh. Yéu ciu cta tu van 1 cac ¥ kién tu van
phai sat thuc, kha thi gitp cho ddi trong kiém tra nang cao chit luong coéng viée
cuia minh.

- Thiic day: La hoat dong kich thich, phat hién, pho bién cac kinh nghiém
t6t, nhitng dinh huong moi va kién nghi vOi cac cap quan ly nham hoan thién dan
hoat dong cua ddi twong kiém tra. Yéu cau cua thuc day 1a nguoi kiém tra phai
phat hién, lya chon duoc nhitng kinh nghiém tbt, nhitng dinh huéng mdi cho ddi
tugng kiém tra va co nhiing kién nghi xac dang ddi véi cac cap quan ly.

IV. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu cia gido vién

Trong ndm hoc, can cr vao cac van ban hudng dan cua B6 Gido duc Pao
tao, cua S6 Giao dyc Dao tao, cua Phong Gido duc Pao tao, tinh hinh cu thé cta
don vi, Hiéu truong 1ap ké hoach va to chtrc kiém tra hoat dong su pham ciia giao
vién va kiém tra chuyén dé dbi v4i can bo, gido vién, nhan vién dé cong tac kiém
tra dat hiéu qua cao nhat. Phan d4u hang nim c6 35% gido vién duoc kiém tra hoat
dong su pham va 65% can bo, gido vién, nhan vién dugc kiém tra chuyén dé.

1.1. Kiém tra hoat dong sw pham ctia gi4o vién



Hi¢u truéng tién hanh t6 chirc kiém tra hoat dong su pham cua gido vién tai
don vi theo Cong van s6 07/SGDBT-TTr ngdy 25/02/2014 cua Thanh tra S Gido
duc Pao tao. Noi1 dung kiém tra nhu sau:

1.1.1. Pham chét chinh tri, dao dirc, 16i song

- Nhan thtc tu tudng, chinh tri: Chap hanh chinh sach, phap luat cia Nha
nuée; viée chip hanh quy ché ciia nganh, quy dinh cta co quan, don vi; viéc chip
hanh ky luét lao dong.

- Pao dire, nhan cach, 16i séng, y thirc d4u tranh phong, chéng cac biéu hién
tiéu cuc; sy tin nhi€ém trong déng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
tinh trung thuc trong cong tac; quan h¢ dé)ng nghiép; thai d0 phuc vu nhan dan va
nguoi hoc.

1.1.2. Két qua cong tac dwoc giao

a) Thuec hién nhiém vu giang day ciia gido vién

- Thiee hién quy ché chuyén mén

+ Hb so cua gido vién theo Piéu 1& nha truong va cic van ban huéng din
cua B Gido duc Dao tao, S& Gido duc Pao tao, Phong Giao duc Pao tao.

+ Viéc thyc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém, hoc thém (DTHT).

+ Viéc d6i mai phuong phap day hoc (PPDH) va dbi méi kiém tra danh gia
(KTPG): P6i méi PPDH theo dinh hudng phat trién ning luc, pham chat nguoi
hoc, gén vo1 dac thu céip hoc, tich hop lién mon, gén khoa hoc bd moén voi thuc
tién doi séng, da dang hoa viéc td chitc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh
huéng hoat dong hoc cho ngudi hoc; d6i mdi KTPG theo hudng danh gia ning luc
ngudi hoc, bam sat dinh hudng doi méi céc ky thi cia B§ GDDT, cua S6 GDDT;

+ Viéc thi nghiém, thuc hanh, st dung thiét bi day hoc; viéc cai tién, tu stra
chira cac thiét bi day hoc, tu lam do dung day hoc.

+ Viéc tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén mon, thuc hi¢n nhiém vu boi
dudng nghi€p vy, trinh d6 chuyén mén.

- Kzem tra gio Ién 16p: Dy gio toi da 03 tiét, neu du 02 tiét khong xep cung
loai thi dy tiét the 03. Khi dy gid, can bd kiém tra can lap phleu du gio (phiéu nay
sé luu trong ho so kiém tra), nhan xét gio day theo quan dlem phan tich hi¢u qua
hoat dong hoc ctia ngudi hoc, dong thoi danh gia viéc t6 chic, kiém tra, dinh
hudng hoat dong hoc cho ngudi hoc cua giao vién vé trinh do thuc hién chuan kién
thirc, k¥ nang, cac nang luc, phém chit can phat trién theo dic thu tiét hoc, cép
hoc. Can bam sat chi dao cua So Gido duc Do tao vé huéng din danh gia gio day
theo dinh hudng d6i méi cua cép THCS.

- Két qua giang day: Diém kiém tra hodc két qua danh gia mon hoc cua hoc
sinh tir diu ndm dén thoi diém kiém tra; kiém tra khao sat cta can bo kiém tra; so
sanh két qua ctia cac 16p do gido vién giang day vai cac 16p khac trong co so gido
duc tai thoi diém kiém tra (c6 tinh dén dic thir ciia doi twong day hoc).

b) Thuc hién cac nhiém vu khdc dwoc giao: Thuc hién cong tdc chi nhi¢ém
(néu c6) va cac cong tac khac dugce phan cong.

1.2. Kiém tra chuyén dé gi4o vién: Goi y mot s6 chuyén dé:

- Kiém tra trinh do nghi¢p vu su pham;

- Kiém tra viéc thyuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc;



- Kiém tra viéc d6i moi PPDH, d6i méi thi, KTPG;

- Kiém tra viéc sinh hoat t, nhom chuyén mon, viéc boi dudng thuong
xuyén vé chuyén mon nghiép vu;

- Kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé DTHT;

- Kiém tra ho so, so sach, gi4o an;

- Kiém tra viéc thyuc hién thi nghi¢m, st dung thiét bi day hoc;

- Kiém tra viéc to chirc hoat dong trai nghi¢m sang tao, ...

2. Kiém tra hoat dong ciia cac t6, nhom chuyén mén, cac bd phan (thuw vién,
thiét bi, tai chinh, van thu, ...)

2.1. Kiém tra hoat dfng cuia cac to, nhom chuyén mén

- Kiém tra viéc xay dung, td churc thuc hién ké hoach cua td, ké hoach day
hoc timng bd mon da dugc Hi€u truong phé duyét; ndi dung ké hoach nim hoc theo
huéng dan ctia Bo Gido duc Pao tao, S& Gido duc Pao tao, Phong Gido duc Pao
tao theo dic thu cta to, nhém chuyén mon va phai dam bdo tinh lién thong, cu thé
vé tién trinh thyc hién, ngudi thyc hién, ...

- Kiém tra chét lugng day hoc cua t6, nhom chuyén mon; viéc sinh hoat
chuyén mon, viéc thuc hién quy dinh vé chuyén mon nghiép vu, phat trién doi ngt,
cong tac boi dudng va tu boi dudng, ...

- Kiém tra cong tac quan 1y day bu, day thay, cong tic quan 1y chuyén mén,
viéc thuc hién quy dinh vé DTHT; kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc
sinh: hoat dong ngoai khoa, thi nghiém, thuyc hanh, cong tac day phu dao, boi
dudng hoc sinh gidi, ...

2.2. Kiém tra hoat dong ciia ciac bd phan: (thu vién, thiét bi, y té, bdo vé)
Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd so s sach
lién quan (quan tam toi cong tac bao qudn, theo doi viéc sir dung tai liéu, sdach
gido khoa, thiét bi day hoc, tu lam do dung day hoc; an toan truong hoc, an toan
vé sinh thwc pham, ...).

2.3. Kiém tra hoat dong ciia b phén vin thw, hanh chinh

- Kiém tra viéc soan théo, luan chuyén, Iuu trit cong van di, cong van dén;

- Kiém tra viéc quan 1y con dau;

- Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh;

- Kiém tra viéc quan 1y cac hd so, sé sach hanh chinh, gido vu (sé dang bo;
sO goi tén va ghi dlem hoc ba hoc sinh; s6 ghi dau bai; sd theo doi phd cap giao
duc; s6 quan 1y cap phét van bang, chtng chi; s6 nghi quyét ctia nha truong; so
kiém tra, danh gia gido vién vé cong tac chuyén mén; sd quan ly tai san; s6 quan ly
tai chinh; s6 theo ddi cong vin di, cong van dén; hod so tuyén sinh, hd so thi tot
nghiép; s6 khen thuong ky luat hoc sinh; s6 luu trit cac vin ban, cong van va cac
loai ho so s6 sach khac).

2.4. Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké toan ’
Céc don vi tién hanh cong tac ty kiém tra tai chinh, ké toan theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 67/2004/QD-BTC ngay 13/8/2004 cua B Tai chinh, trong d6 quan
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tam té1 cong tac cong khai tai chinh, tai sdn theo quy dinh hién hanh, viéc luu trix
hd so theo quy dinh. Tap trung kiém tra cac ndi dung: Kiém tra cac khoan thu ngin
sach, thu hoat dong ctia don vi; cac khoan chi ngan sach, chi khac ctua don vi; viéc
xac dinh cac khoan chénh l€ch thu chi hoat dong va trich 1ap cac quy; viéc quan 1y
va sir dung tai san ¢ dinh; viéc quan 1y va st dung vat liéu, dung cu; viée quan Iy
st dung quy luong; cac quan hé thanh toan; viéc quan ly va str dung cac khoan von
bang tién; viéc thuc hién quyet toan thu chi tai chinh; cong tic dau tu xay dung co
ban; kiém tra ké toan; viéc to chirc va lanh dao cong tac tai chinh, ké toan.

3. Kiém tra cong tac quan ly cia nguoi dirng diu don vi

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach nim hoc ctia Hiéu trudng, cta cac bd
phan; viéc thuc hi¢n ké hoach cac mat giao duc; cong tac chinh tri, tu tudng ndi b,
tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat; cong tac quan ly, thyc hién ché do
chinh sach ddi v&i can bo, giao vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién doi ngi;
cong tac chi dao, quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thiét 1ap, xay dung ho
s0, sO sach va cap nhat, ghi chép.

- Kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém tra ndi bd truong hoc; viéc thuc hién
quy ché dan chu trong hoat dong ctia co s¢ giao duc; viéc thuc hién cong tac xa hoi
héa gido duc, ...

- Kiém tra viéc thuc hién dan chu theo Thong tu 11/2020/TT-BGDPT ngay
19/05/2020 ctia B Gido duc Pao tao vé Huéng dan thuc hién dan chi trong hoat
dong cua co so gido duc cong lap.

- Kiém tra viéc thuc hién cong khai minh bach theo Thong tu 36/2017/TT-
BGDDT ngay 28/12/2017 ctia Bo Gido duc Pao tao; cong khai chat luong gido
duc; cong khai cac diéu kién co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu day hoc va doéi
ngil; cong khai vé thu, chi tai chinh.

- Kiém tra viéc xdy dung trudng chuan Quoc gia, viéc thuc hién céc cudc
van dong, phong trao thi dua, viéc thuc hién kiém dinh chat lugng gido duc, thuc
hién viéc danh gia theo chuan dbi v6i gido vién, Pho Hiéu truong va Hiéu truong.

- Kiém tra viéc thuc hién didy manh Gng dung cong nghé thong tin trong
cong tac chi dao thuc hi¢n va cong tdc quan 1y cua Hi¢u trudng.

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé DTHT theo Thong tu 17/2012/TT-
BGDDT ngay 16/5/2012 cua Bo Gido dyc Pao tao Ban hanh quy dinh vé day thém,
hoc thém; Quyet dinh s6 09/2014/QD-UBND ngay 26/4/2014 cua UBND tinh
Quang Nam vé viéc quan ly day thém, hoc thém; Cong vin s6 940/SGDDT- VP
ngay 01/8/2014 cta S¢ Giao duc Pao tao vé viéc Hudng dan thuc hién quy dinh to
chic, quan ly day thém, hoc thém trén dia ban tinh Quang Nam; Cong van sb
1219/UBND-GDDBT ngay 29/12/2014 cta Uy ban nhan dan huyén Nui Thanh vé
viéc tang cuong quan 1y day thém, hoc thém trén dia ban huyén Nui Thanh.

4. Cong tac glal quyet khiéu nal, t6 cdo va phong, chong tham nhiing

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t cao (KNTC): Viéc xdy dyng
s6 sach tlep cong dan, so theo doi don thu KNTC, ghi chép theo quy dinh; bb tri dia
diém tiép cong dan pht hop (c6 Noi quy tiép cong dan, lich phén cong tryc tiép
cong dan, Quy ché tiép cong dan, tiép nhan, xtr Iy va giai quyét don thu KNTC),
thiét 1ap hd so vu viée giai quyét KNTC (néu c6) ding quy dinh.



- Cong tac phong, chéng tham nhiing (PCTN): Vi€c x@y dung ké hoach thuc
hién cong tac PCTN, ké hoach thuc hanh tiét kiém, chng ling phi cua co so giao
duc; viéc xay dung cac quy dinh, quy ché cua don vi theo yéu cau cia cong tac
PCTN (quy ché lam viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua don vi, quy
ché chi tiéu ndi bo, quy ché quan 1y tai san, quy tic ing xu clia can bd, gido vién,
nhéan vién, quy dinh dao dirc nghé nghiép, viéc thuc hién ké khai, xir 1y thong tin vé
thu nhip c4 nhéan, cong khai cac hoat dong ctia don vi theo quy dinh...), viéc xay
dung hd so va cap nhat, ghi chép theo quy dinh.

5. Kiém tra 16p hoc va hoc sinh
Co6 thé kiém tra toan dién mot 16p hodc kiém tra mot van dé nham rut ra kinh
nghiém cong tac chu nhiém 16p, viéc giang day cua giao vién, phat hién tinh hinh
hoc sinh. Pic biét 14 cac 16p c6 dau hiéu di xudng trong phong trao thi dua, cac hoc
sinh c6 biéu hién vi pham ndi quy truong 16p.

V. QUY TRINH KIEM TRA NOI BO TRUONG HOQC

1. Thanh 1ap Ban kiém tra ni b trwong hoc

- Pau nam hoc, Hiéu truong ra Quyét dinh thanh 1ap ban kiém tra noi bd
truong hoc do Hi€u truong lam Truong ban, _pho truong ban la phé hiéu truong;
cac thanh vién 13 céc t6 trudng chuyén moén, t6 trudng van phong, nhirng gido vién,
nhan vién c6 pham chit dao duc tot, co uy tin, nghiép vu chuyén mon gioéi va am
hiéu cac van ban quy dinh, huéng din cua Nha nudc, cliia nganh gido duc.

- S6 lugng thanh vién trong ban kiém tra ndi bd truong hoc tuy thude vao
quy md don vi va do Hiéu truong Quyét dinh.

- C4c thanh vién trong ban kiém tra ndi bd truong hoc phai duoc phin cong
nhiém vu cu thé, xac dinh 16 trach nhiém va quyén han.

2. X4y dung ké hoach kiém tra ndi bd trwong hoc

- Can ctr Biéu 18, Quy ché hoat dong, cac vin ban hudéng din cta Bo Gido
duc Pao tao, S6 Gido duc Pao tao Quang Nam, Phong Gido duc Pao tao NUi
Thanh (huedng dan thuwc hién nhiém vu ndm hoc, hirdng dan céng tac kiém tra nam
hoc) va dac diém cua nha truong (thuan loi, kho khan, thach thirc), Hi€u trudng
dinh huéng cho ban kiém tra ndi bd tham muu, cung Hiéu truéong xay dung ké
hoach kiém tra noi b trong nam hoc. Cu thé:

- Can ctr xay dung ké hoach kiém tra ndi bd;

- Muc dich, yéu cau cla cong tac kiém tra;

- Xac dinh ndi dung kiém tra can co trong tam, trong diém, khong dan trai;
tap trung vao nhiém vy trong tdm cua nam hoc, nhi€ém vu thudng xuyén; nhirng
van dé duoc du luan xa hoi quan tam;

- K& hoach kiém tra ndi bd trong nam hoc: Lap ké hoach cu thé cho tung
thang (theo khung thoi gian cia nam hoc), ¢6 phu luc liét ké cac cudc kiém tra
trong nam hoc; can lua chon ndi dung, thoi diém, d6i tuong, thanh phﬁn kiém tra
pht hop; ké hoach kiém tra phai pht hop véi tinh hinh, diéu kién cu thé cta trudng
va c6 tinh kha thi;

- Bién phap t6 chire thuc hién;



Hi¢u trudng t6 chirc phé bién cong khai ké hoach d3 duoc duyét cho toan
thé Ho1 dong su pham nha truong.

3. Quy trinh kiém tra
3.1. Ban hanh quyét dinh kiém tra theo ké hoach hoic dot xuat

Tuy theo nd1 dung, tinh chit, mic do cua tung dot kiém tra, Hiéu trudng co
thé ban hanh quyét dinh thanh 1ap t6 kiém tra tuong ng va cong bd cong khai
quyét dinh kiém tra theo ké hoach da xay dung hoac dot xuat trude HOi déng su
pham nha truong.

3.2. Thure hién kiém tra ndi b

- Nghién ctru cac van ban, cu thé hoa ké hoach, to chuc huéng dan ndi dung,
hinh thirc, bién phéap thuc hién ké hoach cho ban kiém tra ndi bd; dinh huéng cong
viéc cho timg thanh vién ban kiém tra ndi bo, hudng din cac thanh vién tim hiéu,
tham nhép cac van ban phap quy, cac quy dinh, huong dan cta cac cap dé co cin
ctr d6i chiéu khi kiém tra.

- T6 kiém tra xdy dung dé cuong kiém tra trinh Hiéu truong phé duyét; tién
hanh kiém tra (d6t xuat hodc dinh ky); mdi ndi dung kiém tra nhat thiét phai 1ap
bién ban kiém tra dé lam cin ci danh gia, luu trir ho so; hoan thién hd so kiém tra;
bao cao Hi¢u truong két qua kiém tra.

- Hoat dong kiém tra phai dung ké hoach, noi _dung, dbi tuong. Trong qua
trinh tién hanh kiém tra, trudng ban kiém tra ndi bo can theo doi ndi dung kiém tra,
két qua trao ddi, rat kinh nghiém ctia ngudi kiém tra voi d6i tuong kiém tra.

- Tién trinh thyc hién tung cudc kiém tra:

+ Thu thap thong tin, xac minh két qua thu thap;

+ Lam vi€c vdi cac ca nhan, bo phan lién quan;

+ Doi chiéu thong tin v6i chudn dénh gid dé khang dinh dung, sai; nhan xét,
danh gia, xtr Iy nhitng thiéu sot, sai pham (néu c6).

3.3. Thong bao két qua kiém tra

- Khi két thic kiém tra, t6 kiém tra phai hoan thién hd so, biéu mau, bién ban
tirng ndi dung kiém tra, t6 trudng kiém tra xay dung bao cio két qua cudc kiém tra.

- Hi€u truong xem xét két qua kiém tra, xdc minh lai khi can thiét; sau d6 ban
hanh két luan kiém tra, thong bao cong khai trong don vi; chi dao ban kiém tra noi
bd t6 chirc theo ddi, don ddc, kiém tra kip thoi, sdu sat viéc thuc hién kién nghi
trong két luan kiém tra.

3.4. Thue hién xir Iy sau kiém tra

- Ban kiém tra ndi bo theo ddi, kiém tra viéc thuc hién két luan kiém tra cua
Hiéu trudng, viéc bao cao khéc phuc cua doi tuong kiém tra.

- Hiéu trudng to chirc kiém tra viée hd trg, gitp d& ddi tuong kiém tra, viéc
thuc hién yéu cau khéc phuc nhiing thiéu sot cua doi tuong kiém tra; chi dao thuc
hién xir 1y sau kiém tra, thong bao trong cudc hop bang vin ban t&i Hoi dong su
pham nha truong.

3.5. Luu trit ho so kiém tra ndi bd trwong hoc

Hb so kiém tra ndi bo trudong hoc dugc luu tri déy du tai ban kiém tra noi bd
truong hoc theo tirng nam hoc. HO so kiém tra ndi bd truong hoc gém:

- Quyét dinh thanh lap ban kiém tra ndi bd truong hoc;



- Ké hoach kiém tra ndi bo truong hoc;

- Bang phan céng nhiém vy cac thanh vién trong ban kiém tra noi bd trudng
hoc;

- Cac bo hd so kiém tra theo ting cudc kiém tra bao gdm: Quyét dinh kiém
tra, dé cuong kiém tra, béo céo cua dbi tuong kiém tra, cac bién ban kiém tra, bao
céo két qua kiém tra cta to kiém tra, két luan kiém tra ctia Hiéu truong, bao cao
khic phuc cia d01 tuong kiém tra, cac hd so tai liéu 1am minh ching (néu c0),

- Cac loai sO sach theo doi cong tac kiém tra noi bo (so tiép cong dan, so theo
doi giai quyét khiéu nai, t6 cdo va cong tac phong, chdng tham nhiing;

- Céc loai bién ban kiém tra, bién ban xur Iy vi pham (neu co);

- C4c vin ban hudng dan vé kiém tra ndi bd, biéu mau lién quan, ...;

- B4o céo so két, téng két cong tac kiém tra ndi bo truong hoc.

VI. DANH MUC CAC CUQC KIEM TRA GIAO VIEN.

Thoi Poi twon
gian ng Noi dung KT | Lwe lwgng KT | Ghi chd
. dugc KT

(thang) :
Nguyén Thi Thay Ch. Pé Ban kiém tra
Tran Thi Tuyét HDSP Ban kiém tra

10/2022 - :
VO Thi Yén Ch. bé Ban kiém tra
Chau Thi Diéu Ch. bé Ban kiém tra
Nguyén Thi Kim Loan Ch. Bé Ban kiém tra
Chau Quang Vi Ch. Bé Ban kiém tra

11/2022 - :
Phan Thi Nhu Luu Ch. beé Ban kiém tra
Tran Thi Thuong HDSP Ban kiém tra
Nguyén Minh Kiém Ch. Pé Ban kiém tra

12/2022 | Bui Ba Ch. Bé Ban kiém tra
Nguyén Thi Anh Ch. Pé Ban kiém tra
Huynh Thi Hanh Ch. bé Ban kiém tra

02/2023 | B6 Hong Béao Thién Ch. Pé Ban kiém tra
Ng6 Thi Kim Hanh HDSP Ban kiém tra
Nguyén Thi Kiéu HDSP Ban kiém tra

3/2023 . - - :
Nguyen Thi Ngoc Yeén Ch. be Ban kiém tra




Huynh Thi Da Thao Ch. B¢ Ban kiém tra
Lé Thi A Tham HDSP Ban kiém tra
4/2023 | Nguyén Thi Thanh Thuy Ch. Pé Ban kiém tra
Lé Thi Thuy Ch. bé Ban kiém tra

VII. KE HOACH KIEM TRA NAM HOQC 2022-2023 CU THE NHU SAU:

Chii thé kiém tra,

Thang Ngi dung kiém tra Doi tugng kiém tra o
giam sat
+ Kiém tra viéc thuc hién
hd so s6 sach cua gido
Vién, nhan vién.
+ Kiém tra viéc xay dung
ké hoach hoat dong cua t0
chuy&n mon. A A
+ Iziém tra hd so tuyén | CAa n ].JQ th}r Vien, £ ,
sinh 16p 6, nam hoc 2022- thiét bi, y t&, TV, TB, |- B/c Tuan. B/c Tu
9/2022 ’ ¥ TN. TTCM, GV
2023.
+ Kiém tra viéc xay dung
ké hoach kiém tra nodi bd
t6, ndm hoc 2022-2023.
+ Kiém tra ké hoach day
hoc cua toan bd gido vién.
) Cgc khoan thu va chi - Hiu trudng, ké toan. | - Trudng ban TTND.
tuyén sinh.
- Kiém tra thuong xuyén. - Giédo vién, NV. -BGH+T6 trudng.
- K& hoach t6 chuyén mon, 2 A
10/2022 | hd so, 56 sch. ng:nsll\gn glao VIeN, | pib chyvan mon,
;\|I\</1.em tra HDSP nha gido, | KT 03 GV, 01 NV -Ban KT Noi b0
¥ \ o -BGH+T0 trudng.
Kim s Giouen . | B KT N
., - KT 03 GV. 01 NV. -BGH, chuyén mén,
11/2022 | 9129 NV A A - Gidoviénthamgia | TTra
ay thém, h¢ . X
- Hoat dong SHTT duéi o, | - TPT, GVCN - BGH +D/c Yén
- Kiém tra hoat dong hoc - Hoc sinh. - BGH, giao vién.
tap reén luyén cia hoc sinh.
- Kiém tra thuc hién tyu - Hiéu truong.
1212022 klén} tra tai ‘c.hirﬁlh, ké toan. |- K& toan, thu quy.
- Kiém tra tai san hoan -HT, TTr,
thanh cham nhat ngay - Thiét bi, thur vién,
31/12/2022. bao v¢, phong hoc, ... | - Ban KT Noi bo
- Kiém tra HHDSP nha - KT 03 GV. - BGH.
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Chii thé kiém tra,

Thang Npi dung kiém tra Déi twgng kiém tra I
giam sat
gido, NV. -GV, HS
- P6i moi kiém tra, danh
gia (d6i voi cac bai kiém
tra DK, HK).
- Kiém tra thuong xuyén. - Gido vién. : Eg?ﬁ@%;ﬁ%ﬂg
- KT Ho so's0 sach GV, - Gido vién, NV. '
NV cudi hoc ky. - Van phong, ké toan, A a
1/2023 - Kiém tra thue hién 3 cong | BGH. - Thanh tra nhan dan.
khai.
- Kiém tra thuong xuyén - Giao vién - BGH+T5 trudng,
- Ty kiém tra cong tac quan | - Hiéu truong - HP.
1i cua hiu trudng.
- Kiém tra hoat dong cua - Van phong - Ban giam hi¢u
bo phan van thu hanh
2/2023 | chinh.
- Gido duc dao duc hoc - GVCN - BGH, TPT, GT
sinh thong qua tiét SHCN
va truy bai 15” dau gio.
- Kiém tra HDSP nha gido, |- KT 03 GV. -Ban KT Nbi bo
NV.
- Kiém tra Chuyén dé, KT 02 GV, 1 NV. - Ban kiém tra noi bo
HDSP nha gido, NV.
- Kiém tra H6 so HS 9. -GVCN 9 -D/le T
3/2023 | Tang cuong k¥ nang 6n tap
thong qua HP ngoai khoa
“Rung chudng vang” hoac
t6 chire trai.
- Kiém tra HDSP nha gido. | - KT 02 GV. 01 NV
- Kiém tra thuong xuyén. - Gido vién. - Ban KT Noi b
- Kiém tra viéc thuc hién - Giao vién. - BGH+T6 trudng.
chuong trinh cua GV; - HP chuyén mon, - HP chuyén mon.
4/2023 | - Kiém tra thuc hién cac CTCD. - Hi€u trudng.
cudc van dong (Cb, Doi). - Hiéu truéng, CTCD.
- Doi méi kiem tra, dénh
gia (d6i voi cac bai kiém - BGH
tra DK, HK). - Gido vién
2 . . - Gido vién - BGH+T6 trudng.
- Kiém tra thuong xuyén. i n A A
. A ) - Giao vién - HP chuyén mon.
- Kiém tra ho so s0 sach
5/2023 | GV cudi nam.

- Kiém ké CSVC+kiém tra
tai chinh cuoi nam hoc.

- Thiét bi, thu vién, ké
toan.

- HT, HP, KT, TV, TB,
BV.
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VIIl. TO CHUC THUC HIEN

1. Thanh lap ban kiém tra ndi bd trudong hoc (c6 OP kém theo).

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra noi bo.

- Ban kiém tra ndi bo tham muu, cing hiéu truéng xay dung ké hoach kiém tra
ndi bo trong ndm hoc, guri ké hoach vé phong giao duc va dao tao theo ké hoach.

- Cong khai ké hoach da dugc duyét cho toan thé hoi déng truong.

- Cu thé hoa ké hoach, to chirc huéng dan ndi dung, hinh thirc, bién phap thuc
hién ké hoach cho ban kiém tra ndi bg; phan cong nhi€ém vu cu thé, dinh hudng
cong viéc cho tirng thanh vién ban kiém tra ndi bo.

3. Cac thanh vién ban kiém tra noi bo tim hiéu, tham nhap cac van ban phap
quy, cac quy dinh, huéng dan cta cac cip dé c6 cin cit dbi chiéu khi kiém tra.

4. T6 chtrc thue hién kiém tra ndi bod theo ké hoach. Ban kiém tra ndi bd cu thé
hoé ké hoach kiém tra ndi bd trong nam hoc bé'mg viéc lap ké hoach cu thé cho
ting thang (theo thoi gian), theo tung dot (theo quy mé, ndi dung). Mbi ndi dung
kiém tra nhat thiét phai lap bién ban kiém tra dé 1am can cit danh gia, luu trit ho so.

5. Hang thang, dua n¢i dung danh gia cong tac kiém tra ndi bd vao chuong
trinh cong tac, dong thoi diéu chinh, bd sung cac ké hoach cho sat thyc té. Cubi
hoc ki va cubi nam hoc bao cao so két, tong két cong tac kiém tra noi bd trude hoi
ddng truomg va gii bao cao vé phong gido duc va dao tao theo quy dinh.

6. Xt 1y két qua, thong ké, bao cao kip thoi cong tac kiém tra ndi bo. Luu trit
day di ho so ctia nha trudng.

7. Quy dinh vé thoi gian thong tin bao cdo :

- Céac tO chuyén mén ndp ké hoach va két qua kiém tra (hd so kiém tra) vé
truong vao cudi ctia thang theo quy dinh.

- Bo cdo tong két cong tac kiém tra ndi bo trong to cudi ndm hoc.

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc, nam hoc 2022-2023 cua
truong THCS Lé Van Tam, yéu cau cac to va ca nhan trién khai thuc hién nghiém
tac. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng mic cin bio cdo ngay véi Hicu
truong dé duoc giai quyét kip thoi./.

*Noi nhin: HIEU TRUONG
- PGD (dé¢ bao cao);
-PHT, TTCM, CTCD, TBTTND;

- Luu: VT, HSKTNB.
\/U\ U‘ aw/ /"

Nguyén Vin Tuin
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PHONG GDDT NUITHANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LE VAN TAM DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 45 /QDP-LVT Tam My Tay, ngay 19 thang 9 nam 2022
QUYET PINH

V/v Thanh lap Ban kiém tra ndi b trwong THCS Lé Vin TAm
nam hoc 2022-2023
HIEU TRUONG TRUONG THCS LE VAN TAM

Can cir quyét dinh sé6 5380/0D-UBND, ngay 03/8/2011 ciia UBND huyén Niii
Thanh, vé viéc thanh lap truong THCS Lé Van Tam,
Can cir Théng tw 32/2020/TT-BGD DT, ngay 15/ 9/ 2020 ciia B6 GD&PT vé
viéc ban hanh Piéu 1é truong THCS, THPT va triwong Phé thong cé nhiéu cap hoc;
Can cir Ké hoach nam hoc 2022-2023 ciia truong THCS Lé Van Tam;
Can cit chirc nang, nhiém vu, quyén han cia cdc t6 chire, bg phdn trong nha
truong.

QUYET PINH:

Piéu 1: Nay thanh 1ap Ban kiém tra noi bo Trudng THCS Lé van Tam nidm hoc
2022 — 2023 gom céac ong (ba) cb tén sau:

1. Ong Nguyén Vin Tuin Hi¢u truong Trudng ban;

2. Ong Tran Minh Tu Pho Hi€u truéng  Pho Trudng ban;

3. Ong BuiB4 TTCM Uy vién mon TN;

4, Ba NguyénThi Anh T6 pho CM Uy vién mon TN;

5. Ba Nguyén Thi Thanh Thuy TTCM Uy vién mon XH;

6. Ba VO ThiYén T6 pho CM Uy vién mon XH;

7. Ba  Chau Thi Diéu TT Van Phong Uy vién t6 Vin phong;
8. Ong Nguyén Minh Kiém BTTrND I:Jy vién, gidm sat;

9. Ong Chau Quang Vil CTCb Uy vién phy trich cic

phong trao, cudc van dong;
Kiém tra hoat dong chuyén
10 Ba Nguyén Thi Ngoc Yén TPT dé, cac phong trao thi dua,
cac cudc van dong cua Doi;
Piéu 2: Ban Kiém tra ndi by Truong THCS Lé Van Tam c6 nhi¢ém vu: Truc
tiép thuc hién nghi¢p vu kiém tra noi bd truong hoc theo thong tu 43/2006/TT-GDDT
ngay 20/10/2006 cua Bo trudéng Bo Gido duc va DPao tao va thyc hién theo cac van
ban chi dao, huéng dan vé cong tac thanh tra, kiém tra ctia nganh cap trén; Ké hoach
kiém tra ndi bo nim hoc 2022-2023 cia truong THCS Lé Van Tam.
Piéu 3: B phan Chuyén mén, Vin phong truong THCS Lé Vian Tam, cac b
phan c6 lién quan va cac Ong (Ba) c6 tén ¢ Diéu 1 cin cit Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG

- Nhu Diéu 3;

- Luu VT. \/% /Ukjut ( Py
Nguyén Viin Tuén
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PHAN CONG NHIEM VU BAN KIEM TRA NQI BO NHA TRUONG
, , NAM HOQC 2022-2023
(Kem theo Quyet dinh so.: 45 /OD-LNVT ngay 19 /9/2022 cua HT truong THCS Lé Van Tam)

Stt Ho va tén Nhiém vu Nhiém vu cu thé i Ghi cha
P.h;u trach ch}lng, trug tiep Nhan xét Miu
kiém tra thuong xuyén, 3. Dinh oid

1 | Nguyén Van Tuan Trudng ban | chuyén dé, hoat dong su X’é lgai
pham cuia gido vién, nhan chEn :
vién, hoc sinh, HSSS. g
P{ll_l trach kiém ‘Era h.()’at TS ng hop K&t
> Ph6 Trudng dong su pham cua gido qua hoan
2 | Tran Minh Tu vién, nhan vién, hoc sinh, A A
ban N n thién ho so
HSSS, chuyén dé chuyén .2
N kiém tra
mon
e TTCM Ty Kiém '[I‘fl hoa:[ df_)’ng su Hoan thién ho
3 | BuiBa nhién pham cua nha gido, hoc so theo quy
sinh, HSSS dinh
) - T3 phé CM @ Kiém '[I‘fl hoa:[ d(:)’ng su Hoan thién ho
4 | NguyénThi Anh Tu nhien pham cua nha gido, hoc so theo quy
' sinh, HSSS dinh
Nguyén Thi Thanh | TTCM t 5 X3 Kiém '[1‘:’:1 hoa:c df_)’ng su Hoan thién ho
5 Thi hoi pham cua nha gido, hoc so theo quy
Y - sinh, HSSS dinh
o T8 phé CM @ Kiém '[1‘:’:1 hoa:[ d('_)’ng su Hoan thién ho
6 | VO Thi Yén X3 hoi pham cua nha gido, hoc so theo quy
i sinh, HSSS dinh
A L TT T4 Vin Kle}m tra hoat dong t6 Van | Hoan thién ho
7 | Chau Thi Diéu . phong so theo quy
Phong )
dinh
q Kiém tra, giam sat hoat Hoan thién ho
8 | Nguyén Minh Kiém BTTrND dong su pham cua so theo quy
CBCCVC, hoc sinh, HSSS | dinh
y A Kiém tra hoat dong chuyén | Hoan thién ho
9 | Chau Quang Vi Cha tlc}‘l Cong dé, cac phong trao thi dua, |so theo quy
doan . A A an -
cac cudc van dong dinh
Nauyan Thi Ngoc Téng phu Kklem’ tra hoat dcgng chuyen Hoan thién ho
10 Yén trach de€, cac phong trao thi dua, |so theo quy

cac cudc van dong cua Doi

dinh
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