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Sb: 25/QP-LVT Tam My, ngay 24 thang 3 ndm 2026
QUY PINH

Vé viéc quan 1y va sit dung con ddu ciia Trudng THCS Lé Vin Tam

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phirong;

Can cir Nghi dinh 56 99/2016/NP-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phu vé quan Iy
va st dung con ddu;

Cdn cir cdac van ban hudng dan cé.lién quan;

Cén ctk chitc nding, nhiém vy va quyén han ciia Hiéu truéng truong THCS Lé
Van Tam.

HIEU TRUONG TRUONG THCS LE VAN TAM
QUY PINH

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va d6i tugng ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé& viéc quan ly, sir dung, bao quan con diu cta Trudng
THCS Lé Vin Tam.

2. Ap dung doi véi cén b, gido vién, nhan vién cé lién quan dén viéc quan ly va
st dung con dau cua nha trudng.
Diéu 2. Nguyén tdc str dung con dau

1. Con d4u cia nha truong chi duge st dung trong cac van ban, glay to thudc
chirc ndng, nhiém vu cia don vi.

2. Viéc déng déu phai dam bao ding quy dinh phép luit, ding thdm quyén, dung
thé thirc van ban.

3. Khéng dugc giao con d4u cho ngudi khong cé trach nhiém st dung.

4. Khong dong déu khong chi, d6ng déu véao van ban chua c6 chit ky ctia ngudi 6
thdm quyén.

Chuwong 11
QUAN LY VA SU DUNG CON DAU




Piéu 3. Quan Iy con ddu

1. Con déu ctia nha trudng do vian thu quan 1y truc tiép.

2. Con déu phai dwoc bao quan tai phong lam viéc, c6 ti khéa an toan.
3. Khi hét gio 1am viéc phai cit giit con diu dung noi quy dinh.
4

. Trudng hop mang con dAu ra khoi co quan phai duge Higu trudng cho phép
bang vin ban.

Piéu 4. Str dung con diu

1. Con diu dugc sir dung trong céc trudng hop:

« Vin ban hanh chinh ctia nha trudng.

« Hop ddng, chimg tir, hd so theo quy dinh.

« Céc gidy t& khac theo chirc nang, nhiém vu.

2. Quy trinh d6ng déu: |

« Vin ban phai cé chit ky ctia Hidu truéng hodic ngudi duoc iy quyén.
o Vin thu kiém tra thé thirc, ndi dung trude khi déng déu.

« Doéng diu 13 rang, dung vi tri theo quy dinh.

3. Pbi v6i van ban sao y, chimg thuc:

o Thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia phap luat.

« Ghirb sb, ngay thang, ngudi thuc hién.

Piéu 5. Trach nhiém cua cic c4 nhan

1. Hiéu truwéng:

« Chiu trach nhiém chung vé viéc quan ly va sir dung con dAu.
. Quyét dinh viéc sir dung con dAu trong céc trudng hop diic biét.
2. Nhan vién van thu:

o Truc tiép quan Iy, bao quan va st dung con dau.

« Khéng dugc tu y sir dung con du khi chua 6 chi dao.

« Ghi chép sb theo dai viée st dung con dau.

3. Can bg, giao vién, nhéin vién:

« Chiu trach nhiém vé ndi dung vin ban trudc khi trinh ky.

« Khong yéu ciu dong dau trai quy dinh.

_Chuong III
XU LY VI PHAM



Didu 6. C4c hanh vi vi pham

1. Str dung con diu khong diing thdm quyén.
2. Déng diu khéng, déng dAu sai quy dinh.
3. Lam mét, hu hong con déu.

Piéu 7. Hinh thirc xir ly

1. Tuy theo mirc d6 vi pham s& bi nhic nhd, kiém diém hodc xt ly ky luat theo
quy dinh.

2. Trudng hop gy hiu qua nghiém trong s& chuyén co quan cé thAm quyén xtr Iy.
Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 8. TS chirc thuc hién
1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Céc b0 phén, ca nhan lién quan c6 trach nhi€ém thuc hién nghiém tuac.
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