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UBND HUYEN NUI THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LE VAN TAM Péoc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 42 /QP-LVT Tam My Tay, ngay 28 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly,
sir dung ho so dién tir trén hé thong VNEDU

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO LE VAN TAM

Can cit quyét dinh sé 5380/0D-UBND, ngay 03/8/2011 ciia UBND huyén Niii
Thanh, vé viéc thanh Idp trwong THCS Lé Van Tam;

Can cir Piéu 1é Truong trung hoc co s6, truong trung hoc phé théng va
trwong phé théng c6 nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Théng tw sé 32/2020/TT-
BGDDBT ngay 15/9/2020 cua Bé truong Bo Gido duc va Pao tao;

Can cir Théng tw s6 26/2020/TT-BGDPT ngay 26/8/2020 ciia B Gido duc
va Pado tao vé sira doi, b6 sung mot sé diéu cia Quy ché danh gid, xép loai hoc
sinh trung hoc co sé va hoc sinh trung hoc phé théng ban hanh kemg theo Théng
tie s6 58/2011/TT-BGDBT ngay 12/12/2011; Cén ci théng tw 22/2021/TT-BGDDT
ngay 20/7/2021 ciia Bé Gido duc va Pao tao quy dinh vé danh gid hoc sinh THCS
va THPT,

Thiee hién Céng van sé 189/PGDDT ngay 23/9/2021 ciia Phong Gido duc va
Pao tao Niii Thanh vé thiét Idp hé so nha trieong va céng khai trén Website ciia
don vi.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, str dung hd so
dién tir trén hé thong VNEDU cuia truong THCS Lé Vian Tam
Piéu 2. Quy ché nay duoc ap dung thuc hién tir ndm hoc 2023-2024.
Piéu 3. Cac T6 trudng chuyén mén, Vin phong, vién chirc quan 1y, gido
Vién, nhan vién nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT.
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OUY CHE
Quan 1y, siv-dusig hid\so dién tir trén hé thong VNEDU

ciia trwemg THCS L€ Van Tam
(Ban hanh'theo Quyet dink so 42 /OD-THCS ngay 28/9/2023
cua Hicu truong truong THCS Lé Van Tam)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi va doi tu’O’ng ap dung

- Van ban nay quy dinh vé viéc quan ly, st dung hé so dién tir trén phan
mém VNEDU (sau day goi tat la HSPT) tai truong THCS Lé Van Tam tir nim
hoc 2023-2024.

- Péi twong ap dung bao gdm céc vién chitc quan 1y, gido vién, nhan vién
truong THCS Lé Van Tam va cac to, nhom, bd phan duoc phan cong c6 danh sach
phan quyén str dung.

Piéu 2. Trach nhiém ciia thanh vién tham gia sir dung ho so dién tir

TAt ca cac thanh vién tham gia su dung ho so dién tir ¢6 trach nhiém bao mat
tai khoan stir dung, khong dé ngudi khac lam thay cong viéc cia minh. Ngoai ra,
tuy theo vai tro va trach nhi€ém dugc phan cong phai thuc hién cac nhi€ém vu khac
theo yéu cau ctuia Hi€u trudng nha trudong.

Chuong I1 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Picu 3. Nhiém vu va quyén han ciia Hiéu truwéng

a) Ban hanh quyét dinh thanh 1ap T quan Iy HSPT cua don vi.

b) Quan Iy HSPT va tat ca céc tai khoan sir dung HSPT cuia don vi, kiém tra
viéc thuc hién cac quy dinh v€ bao mat tai khoan.

c) Quyet dinh thoi diém khoa, mo HSDT va quy dinh cac thu tyc cép nhat
thong tin, diém sd, stra diém sau khi khoa s6.

d) Kiém tra vé viéc thuc hién quy dinh veé cap nhat thong tin, diém sb hoic
murc nhan xét, vi€c danh gia, x€ép loai, ghi két qua thi dua va cac thong tin khac cua
giao vién, hoc sinh vao HSPT cuia nha trudng.

e) Xét duyét hoc sinh dugc 1én 16p, khdng duge 1€n 16p, danh hiéu thi dua,
danh sach hoc sinh phai kiém tra lai cac mén hoc, rén luyén hanh kiém trong ky
nghi he. Phé duyét két qua danh gid, x€p loai hoc sinh trong S6 Pi€m tong hop sau
khi tat ca giao vién by mén va gido vién chu nhiém 16p da nhap day da ndi dung va
ki€m do chinh xac.

g) To chirc ky duyét, luu trir cac loai HSPT theo quy dinh.

h) Quyét dinh xur ly theo tham quyén, dé nghi cac cap c6 thim quyén quyét
dinh xur 1y do61 vdi to6 chiic, ca nhan vi pham; quyét dinh khen thudng theo tham

2



quyén, dé& nghi cip c6 tham quyén khen thuong d6i v6i td chic, ca nhan co thanh
tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Piéu 4. Nhiém vu ciia T6 quan Iy HSPT

a) Phian quyén cho cac ca nhan, t0, nhom, b phan sir dung HSDT (néu co).
Tham muu cho Hi¢u truong de dam bao cac diéu kién vat chit, trang thiét bi phuc
vu cho hoat ddng ctia phan mém quan Iy hd so dién tu.

_b) Quan ly va bao mét dir liéu, thyc hién khoa/mo cac loai ho so dién tir theo
yéu cau ctia Hiéu trudng, thudng xuyén sao luu, phong chdng virus.

¢) Pé nghij bén lap trinh c@p nhat kip thoi cac mau ho so theo quy dinh hién
hanh; cap nhat quy ché danh gia, Xep loai két qua hoc tap cua hoc sinh khi co quyét
dinh thay d6i, diéu chinh tir cac cap quan 1y cap trén.

d) Cap nhat dir li¢u ban dau vao dau mdi nadm hoc hodc khi c6 thay ddi; in 4n
cac bi€u mau theo tung loai s0, s6 theo doi va danh gid hoc sinh,... theo sy phan
cong cua Hi¢u truong.

e) Huéng din gido vién trong viéc st dung phan mém quan ly ho so dién ti.

Picu 5. Nhiém vu cua Giao vién chi nhi€ém (GVCN) trong viéc thuc hién
So goi tén ghi diém, so lién lac dién tw

a) Cap nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh d4u nim hoc. Pam bao cap
nhap day du thong tin hoc sinh theo mau dé in thé va s6 di€ém chinh xac. Han cuoi
ngay 20/9 hang nam.

b) Cép nhat xép loai hanh kiém hoc sinh cua 16p vao cudi mdi hoc ky, ca nam.

¢) Thuc hién chirc nang tinh kiém tra diém trung binh cdc mon, xép loai hoc
luc, danh hi€u cuéi moi hoc ky va ca nam.

d) Kiém tra S6 theo ddi va danh gia hoc sinh cua 16p; gitp hiéu truong theo
doi viée kiém tra cho diém theo quy dinh.

e) Thyc hién chtc ning: kiém tra lai cac két qua danh gia, xép loai hanh
kiém (ren luyén) va hoc lyc (hoc tap) ting hoc ky, cd nam hoc cta hoc sinh trén
phan mém. Lap danh sach hoc sinh de nghi cho 1én 16p, khong dugce 1€n 16p; hoc

sinh dugc cong nhan 13 hoc sinh xuat sic, gioi, hoc sinh tién tién; hoc sinh phai
kiém tra lai cac mén hoc, hoc sinh phai rén luyén vé hanh kiém trong ky nghi he,

f) Cap nhap, theo doi, kiém tra va xac nhan trong SH goi tén ghi diém cac ndi
dung sau day:

- Két qua vang, tré trong ting thang, hoc ky, nim hoc;
- Két qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc luc cta hoc sinh;

- Ké‘g qua dugc 1én 16p hodac khong duoc 1én 16p, cong nhan hoc sinh gidi,
hoc sinh tién ti€n hoc ky, cd nam hoc, dugc 1€n 16p sau khi ki€m tra lai hodc rén
luyén lai trong ky nghi he;



- Nhan xét danh gia két qua rén luyén toan dién cua hoc sinh hang tuan. Kip
thot thong béao tinh hinh hoc tap, rén luyén dén Cha me hoc sinh dé phéi hop khen
thudng hay gitp do.

, g) X4c nhan ky s6 diém két qué} hoc tap, rén luyén 16p do minh chu nhi¢m
cudi moi hoc ky, ndm hoc ding theo két qua Hi¢u truong duyét.

Piéu 6. Nhiém vu ciia Gido vién b mén (GVBM)

a) Thuc hién chirc ning kiém tra diém trung binh mén hoc theo hoc ky, ca
ndm cua hoc sinh do 16p minh phu trach.

b) Thuc hién cap nhip diém sb cta cac 16p do minh truc tiép giang day dam
bao chinh xac, cong khai. Cap nhat diém theo lich thong bao cua nha truong. (Theo
lich thong bao cong tac tuan). Nhan xét danh gia két qua rén luyén toan dién cua
hoc sinh hang tuan. Kip thoi thong bao tinh hinh hoc tap, réen luyén dén GVCN
hoic Cha me hoc sinh dé phdi hop khen thudng hay gitp dé.

¢) Xac nhan ky so diém, hoc ba cac 16p do minh giang day cudi mdi hoc ky,
nam hoc.

d) Cap nhap chinh xac Ké hoach gido duc (S6 bao giang) trudc thir 2 hing
tuan do minh dugc phin cong theo thoi khoa bicu.

e) Cap nhap ké hoach bai day (gido an) trén hé thong dé kiém tra theo ké
hoach cua T6 chuyén mon.

* Yéu cau: - Gido dn cia gido vién dwoc soan truoc 03 ngay, bai soan theo
chu dé thi khong qua 1 chu dé va chia sé trén phan mém quan li gido dan o trang
thai “goi kiem tra” trén hé thong Vnedu.vn chdm nhat vao chu nhdt va thir tw
hang tuan. To truong/ nhém truong chuyén mon phé duyét gido dan cua giao Vién
trudc khi giao vién lén [op. Sau khi giao an dwoc duyét thi hé thong bao “dd kiém
tra”, nghia la to truong chuyén mon da duyét xong gidao dn.

- Gido vién phdi luén dem theo KHDH (gi&o an) khi ién I6p (Gido dn gidy
hodc Giao an dwoc luu trén may tinh) khi duoc kiém tra.

f) GVBM tryc tiép nhap diém vao HSPT. Trudc thoi gian khoa s6 néu nhap
sai cho phép nhdp lai nhung phai luu trtr day ¢t minh chiing cho nhirng truong hop
do6 (So6 theo doi va danh gid hoc sinh, bai ki€m tra hoc sinh, xac nhan cua lop doi
v6i diém kiém tra thuong xuyén).

g) Sau thoi gian khoa s6, moi dé nghi thay doi diém vi sy sai sét ctia minh,
giao vién bd mon phai tu chiu trach nhiém

Piéu 7. Trach nhiém ciia T6 trwong, t6 phé chuyén mon- té vin phong

- Binh ky kiém tra viéc nhap diém, nop gido an, hd so ca nhan trén hé thong
VNEDU. Trong truong hop giao an, ho so khong di hodc so sai dé nghi gido vién
diéu chinh bd sung dé ndp lai kiém tra.

- Nhan xét, danh gia thuong xuyén gido vién, nhan vién theo ké hoach it
nhat 2 lan/Hoc ky.

Pi¢u 8. Quy dinh vé quan ly, in, lwu trir S6 Piém tong hop, Hoc ba.



- Sau khiqkét thuc mdi hoc ky, mdi ndm hoc, nhan vién van thu sao luu két
qua va in S6 Diém tong hgp.

- GVBM, GVCN ky xac nhan két qué trudce khi bé gidng, GVCN trinh Hiéu
truong ky duyét; dong dau giap lai, luu trit S6 Piém tong hop theo quy dinh cua
Bo GDDT.

Pi¢u 9. Quy dinh phan cong trach nhiém quan Iy HSPT.

9.1. Quan ly HSDT: Hi¢u truéng.

9.2. Quan tri phin mém: Vin thu va Pho Hiéu trudng chuyén mon.

9.3. Phan quyén kiém tra s6 cot diém: To truong chuyén mon.

9.4. Phan quyén kiém tra ho so giao an: T6 truong chuyén moén, To pho
chuyén mon, nhoém truéng chuyén mon.

Quy dinh nay dugc ;(éy dung nham thyc hién tot cong tac st dung HSDT
dién tir ciia nha truong. Tat ca Vién chirc, gido vién, nhan vién truong THCS Lé
Van Tam can ctr thuc hién.

~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN
Picu 10. Khen thwéng, ky luit

a) T6 chirc, ca nhan c6 thanh tich trong viéc thuc hién Quy ché quan 1y, st
dung ho so dién tir dugc Hi€u trudng xem xét quyét dinh khen thuong theo tham
quyén hodc dé nghi cap c6 thaim quyén khen thudng theo quy dinh.

b) T6 chirc, ca nhan vi pham quy dinh ctia Quy ché quan 1y, sir dung hd so
dién tir thi tuy theo mirc d§ vi pham s€ bi xur Iy ky ludt theo quy dinh cua phap luat.
Piéu 11. Thi hanh

Quy ché nay dugc thuc hién tir ndm hoc 2023-2024. Viée sira doi, bo sung
Quy ché khi ¢6 van d€ moi phat sinh hodc khong con phu hop do Hi¢u truong
quyét dinh.

Vién chtic quan li, T6 trudéng cac T6 chuyén mon, Van phong, gido vién,
nhan vién nha truong co6 trach nhiém thyuc hién ding Quy ché nay./.
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	d) Kiểm tra về việc thực hiện quy định về cập nhật thông tin, điểm số hoặc mức nhận xét, việc đánh giá, xếp loại, ghi kết quả thi đua và các thông tin khác của giáo viên, học sinh vào HSĐT của nhà trường.
	e) Xét duyệt học sinh được lên lớp, không được lên lớp, danh hiệu thi đua, danh sách học sinh phải kiểm tra lại các môn học, rèn luyện hạnh kiểm trong kỳ nghỉ hè. Phê duyệt kết quả đánh giá, xếp loại học sinh trong Sổ Điểm tổng hợp sau khi tất cả giáo...
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