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TRƯỜNG THCS LÊ VĂN TÂM        Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 
     Số: 14/TB-LVT        Tam Mỹ, ngày 10 tháng 7 năm 2026 

    

THÔNG BÁO 
V/v khẩn trương rà soát, đóng dấu các hồ sơ còn thiếu dấu để thực hiện thu hồi con dấu 

 

Để đảm bảo công tác quản lý hồ sơ, tài liệu của nhà trường và chuẩn bị các điều kiện 

cần thiết phục vụ việc thu hồi con dấu, Hiệu trưởng Trường THCS Lê Văn Tâm đề nghị các tổ 

chuyên môn, các bộ phận và cá nhân có liên quan khẩn trương thực hiện các nội dung sau: 

Rà soát toàn bộ hồ sơ, văn bản, sổ sách, chứng từ đã được ban hành hoặc lưu trữ thuộc 

phạm vi quản lý của đơn vị, cá nhân. 

Thực hiện đóng dấu đầy đủ đối với các hồ sơ, văn bản còn thiếu dấu theo đúng quy định  

hiện hành. 

Hoàn thành việc rà soát và đóng dấu trước ngày 18 tháng 7 năm 2026, để Văn phòng 

nhà trường tổng hợp, hoàn thiện hồ sơ, phục vụ việc thu hồi con dấu khi có quyết định của cơ 

quan có thẩm quyền. 

Sau thời hạn nêu trên, nhà trường sẽ tiến hành các thủ tục thu hồi con dấu theo kế hoạch; 

các hồ sơ, văn bản chưa được rà soát, đóng dấu sẽ không được xử lý bổ sung. Tổ chuyên môn, 

bộ phận và cá nhân liên quan chịu trách nhiệm đối với những hồ sơ chưa hoàn thành, làm ảnh 

hưởng đến tiến độ thực hiện nhiệm vụ chung của nhà trường. 

Đây là nhiệm vụ có tính chất khẩn trương, đề nghị các tổ chuyên môn, các bộ phận và 

cá nhân nghiêm túc triển khai thực hiện, hoàn thành đúng thời gian quy định. 

Trân trọng thông báo. 

 

Nơi nhận:          HIỆU TRƯỞNG   
- Hội đồng SP trường nhà trường; 
- Các BP tổ CM, KT, TV, TB; 

- Lưu VT. 

             

      Lê Văn Duẫn 
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